GUIA DE APOYO
PARA ELABORAR EQUIPOS DE LICITACIONES EN
HONDUCOMPRAS 2
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REPUBLICA DE HONDURAS



REQUISITOS PARA ELABORAR EL EQUIPO DE LICITACION

1. Previo o la creacion del los equipos deben estar creados los usuarios en la
plataforma HC2.0
2. Los usuarios que formaran parte del equipo de LPN son :

» Elaborador del proceso

» Revisor Procesos Jefe de Compras.

» Asegurador de Calidad (CPC) Revisor Proceso CPC
» Aprobador proceso (Gerente Administrativo)

» Miembros de la comisién Evaluadora

Nota : el usuario Administrador de Plataforma (UAI) sera el usuario que
elaborara el equipo.
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Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Adminsitrador

< X @® No segurof| honducompras.gob.hn r B e

* ok Kk ko
IA DE COORDI

HonduCompras

PORTADA HONDUCOMPRAS O In grese e | enlace:

Honducompras1 00000 OOOEOOOEOEO WWW.hondUCOm ras. Ob.
Honducompras2 ‘I COMUNICADO ONCAE'O14'2020 hn p g

A las Maximas Autoridades, Gerentes, Directores, Gerentes
Administrativos, Jefes de Compras y Personal involucrado
en los procesos de compra de las instituciones de la

Administracion Publica, Descentralizadas y
Desconcentradas, de acuerdo al ambito de aplicacion de
la Ley de Contratacion del Estado, articulo 2 de su
Reglamento, localizadas en los municipios donde esta
vigente el “MERCADO DEL MICROEMPRESARIO”.

Seleccione Honducompras 2

1ttos://honducompras.aob.hn/honducompras.html | | | 1 | l | E—— | | o |

s
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http://www.honducompras.gob.hn/

Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

& > C ® Noseguro | h2.honducompras.gob.hn/STS/Users/Login/Index?SkinName=HN o x @ 2

HonduCompras

Inicio Darse de alta Buscar Procesos PACC

Entrar

& voouoe-use raven Ingrese con su usuario

i i Ohvid ol usuario contrasena
Sistema Nacional de y

Adquisiciones y
Contrataciones

Olvidé la contrasefia

@ Darse de alta

= Instituciones del Oportunidades de
Estado Negocio
Instituciones del Estado Oportunidades de Negocio

s AvvES M-SR
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Crear Perfil Equipo para Licitacion

Procesos v [EVTEGS Proveedores Opciones
Procesos de |a Institucion
Adjudicaciones

Gerencias administrativas U
v

Tipos de procesos de compra

Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)

16 Jun
5|PRUEBAFLUJO LE...
16 Jun
6 |PRUEBA-ONCAE-A2
14 Jun Sin eventos programados
Ver mas Més .

Mensajes

Calendario

/] PRUEBA ONCAE 4
RE: ADENDA EMITIDA

(| Gabriela Zepeda Prueba
ACLARATORIAA PROCESO PRUEBA

[SA

Sugerencias de HonduCompras
No hay sugerencias para hoy...

El flujo de aprobacion de HN1.APP.14003 concluido
|| Gabriela Zepeda Prueba

aclaracion
[.-] SUMINISTROS TECNICOS, SA.DEC.V.

HonduConmpras I

Usuarios Administrador

UTC 614:22:33
MODULO DE CAPACIT...

Seleccionar Procesos en la barra
De menu.

Y luego la dar click en.

Tipos de Proceso de compra

[Todos v

03/04/2020 05:33:44 PM ((UTC-06:00) Central America)

03/04/2020 05:30:44 PM ((UTC-06:00) Central America)

21/03/2020 01:04:32 AM ((UTC-06:00) Central America)

09/03/2020 10:02:25 AM ((UTC-06:00) Central America)

04/03/2020 11:17:02 AM ({UTC-06:00) Gentral Americs)

ACLARACION
Mss ..
Procesos de compra [Solo mis procesos v
Sin procesos...
Mss ..
g
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Crear Perfil Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

UTC -6 13:49:11
MODULO DE CAPACIT...

HonduCompras

Procesos Contratos Proveedores Opcl

Escritorio ~ Mend — TIPOS de procesos de compra

PROCESOS RECIENTES © volver ‘
1|PRUEBA-1 F 16 Jun
2 |PRUEBA-CM-GC-20...
16 Jun Normativa Nacional
3 |PRUEBA-LPN-2020.
16 Jun
4 IPRUEBA-CATALOGO Licitacion Publica J=quipo del proceso
o Jun _— - i
5 |PRUEBA FLUJO LE Sichacionbacs
16 Jun Licitacion Privad
& IPRUEBA-ONGAE-A2 icitacién Privada =quipo cel proceso
14 Jun Licitacién Privada
Ver mas .. .
Contratacion Directa Equipo del proceso
Contratacién Directa
. “« . »”
Compra Menor =quipo del proceso Seleccionar “Equipo de Proceso
Compra Mener
Precalificacién =quipo el proceso
Precalificacion
Concurso Publico E=quipo del proceso
Concurso Piblico
Concurso Privado  Equipo del proceso
Concurso Privado
Estudio de mercado Equipo del proceso
Estudio de mercado
Otra Normativa
Otra Normativa Obras Bienes y Servicios Equipo del proceso
Otra Normativa Obras Bienes y Servicios
Otra Normativa Consultoria Equipo del proceso
Otra Normativa Consultoria
Expresiones de Interés Equipo del proceso
Expresiones de Interés
©VORTAL 2019 Términos de uso Accesoremoto  Validscion del sistema | espariol (Hondurss) v +504 2230 7000 info.oncse@scgg.gob.hn. Dias de semana desde las 8:00h hasts las 18:00h
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Crear Perfil Equipo para Licitacion

HonduCompras

Contratos Proveedores

Usuarios Administrador

d‘ UTC6135331.
MODULO DE CAPACIT

Escrtore ~» Mand ~ Tipos de procescs % comprs ~ Administracion de equipos

e\w Ultimas modificaciones  Todos  Activos _

Buscar por equipo
u Rusouede sveniade)

Ulimas modificaciones

Titulo Descripcion Estado Tipo de equipo Por defecto

EQUIPO PRUEBA EL EQUIPO PRUEBA EL Actvo Insttucidn No Editar

Ver mas Cambisr el estio de paginacion
Dar click en

OPCIONES VER I EALE Crear equipo de la Institucidn

ICrear equipo de la Institucion I Ultimas modificaciones F i no ests disp
Tedes
Desactivar Activos
Eliminar Inactivo

Equipo del comprador
Equipo del Proveedor

G VORTAL 2010 Términos de uso  Acceso remoto  Vakdaodn del sstems  espadiol (Honduras) Vv

ONCAE

HONDURAS COMPRA BIEN

+504 2230 7000 o oncae@scgg 900 hn Dias de semans cesde las 900N hasts las 16000

N
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Crear Perfil Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

)
HonduCompras e FB &
Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira Q

UTC -6 18:03:23
MODULO DE CAPACIT..

Escritorio ~* Mend ~* Tigos de procesos de compra ~* Administracion de equipos ~* Equipo del proceso

g Informacion general @ Volver ‘ ‘i‘

AL et CREAR EQUIPO DEL PROCESO

Equipo del proceso

Titulo - Licitacion Pibica Nombre del equipo: El siguiente
Version 1 .
; » Ejemplo es “SCGG-LPN-GC-2020-001"
po Institucion ' Proveedor L. .,
Ver politica seccién, numeral 2
Nombre de equipo rSCGG-LPN-GC-2020-001 * D icidn d . .
Descripcion de equipo I!CONTRATACION DE SERVICIO DE VIGILANCIA] escripcion de equipo:
io Colocar el objeto del contrato

1D de Integ
¢ Definir por defecto? (5 5 No

¢Todo el equipo o usuarios tienen acceso a todas las

funcionalidades? ©siOne
¢ Todos los usuarios tienen la posibilidad de exportar  » ¢ ¢Def|n|r pOF dEfeCtO? ”NO”
los documentos de los procesos? 51 = N0 + ¢Todo el equipo o usuario tiene acceso
A todas la funcionalidades? "NO”
oo |18 * Todos los usuarios tiene la posibilidad

de exportar los documentos de los
procesos? “SI”

@ Volver ‘

o N CA E ,'r\n *x Kk kK ok
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Crear Perfil Equipo para Licitacion

Usuarios Administrador

UTC -618:03:33
MODULO DE CAPACIT...

Buscar...
o |

HonduCompras i e

Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira

Escritorio ~* Menl ~* Tigos de procesos de compra ~* Administracion de equipos ~* Equipo del proceso

m Informacién general ‘ @ Volver ‘

Acceder CREAR EQUIPO DEL PROCESO

Flujo de aprobacion Equipo del proceso

Titulo
Version

Tipo

Nombre de equipo

Descripcion de equipo

1D de Integracion

¢ Definir por defecto?

¢ Todo el equipo o usuarios tienen acceso a todas las

funcionalidades?

Licitacion Publica
1

Institucion - Proveedor

SCGG-LPN-GC-2020-001

CONTRATACION DE SERVICIO DE VIGILANCIA

Osi®No

Osi®No

Dar click en Acceder

¢ Todos los usuarios tienen la posibilidad de exportar

los documentos de los procesos? ®si ONo

LRl oo |8

® VORTAL 2018 Terminos de uso Accesoremoto  Validacion del sistema | espariol (Honduras) v +504 2230 7000 info oncae@scgg.gob.hn. Dias de semana desde |as 8:00h hasts las 18:00h
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Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

HOﬂdUCOWpI’aS & & UTC-B14:31:08.

MODULO DE CAPACIT...

Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira

Escritorio ~* Menu ~* Tipos de procesos de compra ~* Administracion de equipos ~* Equipo del proceso

Informacion general @® Volver = :
Acceder Dar click en

CREAR EQUIPO DEL PROCESO
Agregar usuario a todo

FLITEEIIL Usuarios del equipo

- En esta seccion debera ingresar
P ————— | t0dOs |os usuarios que tendran
el | participacion en el proceso de
e | Licitacion desde la elaboracion

hasta finalizar el contrato.

Lista de Ofertas Agregar ususarios Agregar usuarios de departamentos ~ Agregar grupos de usuarios y perfiles

Andlisis individual de oferta Agregar usuarios  Agregar usuarios de deparfamentos  Agregar grupos de usuarios y perfiles

Andlisis de precios de las ofertas Agregar usuarios Agregar usuarios de deparfamentos  Agregar grupos de usuarios y perfiles

Carpeta de evaluaciones a partir de varios criterios Agregar usuarios Agregar usuarios de departamentos  Agregar grupos de usuarios y perfiles

Evaluaciones a partir de varios criterios Agregar usuarios Agregar usuarios de deparfamentos  Agregar grupos de usuarios y perfiles

Adjudicacion Agregar ususrios Agregar usuarios de departamentos  Agregar grupos de usuarios y perfiles

Contrato Agregar usuarios  Agregar usuarios de deparfamentos  Agregar grupos de usuarios y perfiles

Oferta Agregar usuarios Agregar usuarios de departamentos ~ Agregar grupos de usuarios y perfiles

© VORTAL 2019 Términos deuso Accesoremoto Validacion del sistema | espariol (Honduras) Vv +504 2230 7000 info.oncae@scgg.geb.hn. Diss de semans desde |as 2:00h hasts lss 18:.0
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Crear Perfil Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Dar click en el botdn Buscar

Buscar ususrios s sgregsr

Luego seleccione los Usuarios
gue integran el equipo, y luego
le da click en “AGREGAR”

Nombre de

usuario

Nombre de usuario

MARTIN GUSTAVO L

O O

ANA RODRIGUEZ

OSIRIS CALDERON

FABIOLA RIVERA

O O

FABIOLA RIVERA 2 ADMINI

1 [2]

NCAE RPN
PROPIEDAD DE ONCAE Pl Seci SECRETARIA DE COORDINACION

GENERAL DE GOBIERNO
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Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

! s @ | UTC-614:49:25 &
HonduConmpras sd e
Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira Q

Escritorio = Mend ~* Tipos de proczsos de compra ~* Administracion de equipos ~* Equipo del proceso

Informacién general ‘m PR o [
Acceder CREAR EQUIPO DEL PROCESO
e Flujo de aprobacion Usuarios del equipo
e
:
Una vez incluidos los usuarios se
- —— 1 X visualiza como se muestra en la
Titulo Acceder Leer Editar Crear Controlar imagen
ERNESTO LOPEZ
PAOLA PORZIO w
SR Dar click en Flujo de Aprobacion
ANA RODRIGUEZ w
OSIRIS CALDERON
FABIOLA RIVERA w
gy
Proceso Agregarususrios  Agregar usuarios de depariamentos  Agregar grupos de usuarios y perfiles
Titulo Acceder Leer Editar Crear Controlar
ERNESTO LOPEZ m
PAOLA PORZIO
KENIA HERRERA m
ANA RODRIGUEZ
OSIRIS CALDERON
FABIOLA RIVERA -

NC/ \E '} * % Y Kk *
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Crear Perfil Equipo para Licitacién

Usuarios Administrador

& C & h2.honducompras.gob.hn/HN1BusinessLine/ProcedureProfile/ProcedureProfileCatalogEditTeam/Create?originSide=BUYER8&catalogName=HN-01-Licitacion_Publica&catalogVersion=8... Q ¥ o :
) £4
d m a5 _a UTC -6 14:54:53
H O n U C O p ra S & B MODULO DE CAPACIT... .

Procesos Contratos

Proveedores Opciones Ira

Escritorio = Mend ~* Tipos de procesos de compra ~* Administracion de equipos ~* Equipo del proceso
Informacion general @ olver

Acceder CREAR EQUIPO DEL PROCESO

Fluj i ) .
ujo de aprobacion Flujos de aprobacion del proceso

- -
<=

+]
8 Tipo de flujo

Aprobsr crascion del proceso
Aprobsr publicacion del proceso
Aprobsr sdendss

Aperturs de ofertss

Aprobar evsluscion de ofertas
Aprobar adjudicacion

Aprobsr envio del contrato
Aprobsr contrato

Aprobar gsrantis

@ Volver

©VORTAL 2019 Términos de uso Accesoremoto Validacion del sistema | espariol (Honduras) v

Nombre flujo Descripcion

AHHHHHHHE
H BE-E B R R R Bl Bl B
¥ E¥ E¥ K9 K9 K9 K9 K9 K

Q
i

+504 2230 7000 info oncae@scgg.gob hn. Dias de semans desde |as 2:00h hasta lss 18:00h

Nota: Los flujos de aprobacion en el sistema, permite que cada etapa pase por una revision previo a la aprobacion.

ONCAE

HONDURAS COMPRA BIEN

of % *****

Flujos de aprobacion con

Dos usuarios formaran parte de este flujo:
Jefe de Compras

Asegurador de Calidad CPC

= Aprobar creacion del proceso

Flujos de aprobacion procesos que

Sera SECUENCIAL CON DOS TAREAS y se
agregara una tarea mas para que sean tres
usuario los involucrados:

= Aprobar publicacién del proceso

= Aprobar adenda

Flujos de aprobacion procesos que
Seran SECUENCIAL CON DOS TAREAS:
. Aprobar adjudicacion

*  Aprobar envio de contrato

. Aprobar contrato

*  Aprobar Garantia

Flujos de aprobacion procesos que
Seran SECUENCIAL CON 3 TAREAS como
minimo:

= Apertura de ofertas

Flujos de aprobacion procesos que

Sera CON 3 TAREAS como minimo puede ser con
orden o sin orden

. Aprobar evaluacién de ofertas

PROPIEDAD DE ONCAE D

GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS
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FLUJO PARA LA CREACION DE PROCESO
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Elaboracion de Equipo para Licitacion

PASO NUMERO 1
INFORMACION GENERAL

Esta seccion el ELABORADOR inicia la elaboracion del proceso, carga los piegos de condiciones, invitacidon y requerimiento
para que puedan ser revisados y aprobador por Jefe de compras y CPC.

El flujo estara comprendido para el jefe de comprasy aseguramiento de calidad por parte CPC.

JJO PARA LA CREACION D

CERTIFICA

PLIEGOS
JEFE DE COMPRAS CPC (Asegurador de
ELABORADOR

(Revisor) calidad)

PARA LA
CREACION DE

. PROCESO
Configura Revisa documento evisa documentos
Carga pliegos Cargados y procede Cargados
Aviso * pliegos
Requerimiento Al proces * Aviso ..
Finaliza Carga pliegos * Requerimiento
Aviso procede
Requerimiento Aprobar o Rechazar :
o N CA E el proceso. {Lap f ok ke ko
HONDURAS COMPRA BIEN PR%'&W@[%EQBC'ABe CPC i N LA br Cobiniy 15

GOBIERNO DE LA
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Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

HOﬂdUCOI’T‘praS g8 | UTC155032

MODULO DE CAPACIT...

Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira Buscar...

Escritorio = Mend ~* Tipos de procesos de compra ~* Administracion de equipos Equipo del proceso

Informacion general @ olver = ‘

Acceder

CREAR EQUIPO DEL PROCESO En Opciones

Sobre la linea de Aprobar
Creacion de proceso.
Dar click en crear flujo

Flujo de aprobacion Flujos de aprobacion del proceso

2 Tipo de flujo

Nombre flujo Descripcion

Aprobar craacion del proceso

S Seleccionsr flujo
Aprobar publicacion del proceso

Cresr flujo

Aprobar adendss

Aperiurs de ofertas Opcionesw
Aprobar evsluscion de ofertas Opcionesw
Aprobsr adjudicacion Opcionesw
Aprobar envio del contrsto Opcionesw
Aprobar contrato
Aprobar garantia

@ Volver

<
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Crear Perfil Equipo para Licitacién

Usuarios Administrador

Crear Cancelar || Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién
Titulo REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-
Descripcion | CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Envisr menssje de slerta sl usuario responssble dal flujo de
aprobacion.

Flujo de aprobacion global () 5; @ N

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion ncial con 2 {areas

+

= Nivel 1 - Con orden Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Suficiente para aprobar

limitado No Editar  Eliminar

limitado No Editsr  Eliminar

* % Y K *

Titulo: Colocar REVISAR Y APROBAR
CRECION DEL PROCESO

Seguido del numero del proceso tal
como se visualiza en el ejemplo

Descripcion : Colocar el objeto
de la contratacion, tal como
se visualiza en el ejemplo

Los campos remarcados Dejar tal
como se visualiza

Seleccionar Secuencial con 2 tareas

O N C E PROPIEDAD DE ONCAE é

GOBIERNO DE
HONDURAS COMPRA BIEN REPU DE HON AS

SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO



Crear Perfil Equipo para Licitacién

ONCAE

HONDURAS COMPRA BIEN

Crear Cancelar | Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION

Flujo de aprobacién

Titulo APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-00' *
Descripcion  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Envisr menssje de slerts sl usuario responssble del flujo de
aprobacion.

Flujo de aprobacion global () 57 @ no

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion

4

= Nivel 1- Con orden
Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

limitsdo Ne

limitado No

PROPIEDAD DE ONCAE # v'(.*’)';; SECRE IA DE COORDINACION

Usuarios Administrador

Dar click en EDITAR sobre la tarea 1,
Para ingresar al Jefe de Compras

Editar  Eliminar

Editar § Eliminar

Editar  Eliminar

* % Y K *

GENERAL DE GOBIERNO
GORIERNO DE LA
REPUBLICA D AS



Asunto: Colocar Revisar Proceso

Editar tarea

Asunto REVISAR PROCESO

Descripcion: El objeto de Ia
Contratacion

Descripcion [CONTRATACION SE SERVICIOS DE VIGILANCIA )

Asignado a
Dias/horas hasta la fecha

limite

Dar click en la LUPA buscar el usuario

Prioridad Normsa

;Enviar notificacion por
L ® s/ No
correo electronico?

¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

Guardsr

C

N\ ( / \ } * kK Kk *
N N/ \ P SECRETARIA DE COORDINACION
SENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN EPBLIEA S HOLD



HONDURAS COMPRA BIEN

SELECCION DE DESTINATARIO(S)

Seleccone departamanto

Seleccione grupo de
usuanos/asutonzaciones

x Kk Y K %

SECRETARIA DE CO

JE (

ORDINACION
JOBIERNO

Dar click en Seleccionar usuario(s)




SELECCION DE DESTINATARIO(

Seleccione &l usuario al que desea asignar la tarea

Nombre de usuario Seleccionar el usuario. ( deberd
ser el usuario Revisor-J.C)

Titulo

KENIAHERRERA

MARTIN €
OSIRIS CALDERON
AOLAPORZIO

SOFIAC

Cancelar

HONDURAS COMPRA BIEN i SRt



HONDURAS COMPRA BIEN

Editar tarea

Asunto

Descripcion

Asignado a

Dias/horas hasta la fecha

limite

REVISAR PROCESO
CONTRATACION SE SERVICIOS DE

OSIRIS CALDERON

Prioridad  Norma

;Enviar notificacion por
correo electronico?
¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

VIGILANCIA

Guardsr

éEnviar notificaciéon por correo
electrénico?, SI

¢ Esta terea es suficiente para
aprobacion de nivel?, NO

Dar click en Guardar

x % Y K *

SECRETARIA DI
GENERAL DE

COORDINACION

GOBIERNO




Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

Crear Cancelar | Cerrsr

Una vez asignada la primera tarea
se visualizara como se muestra en
la imagen.

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién
Titulo REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG- *

Descripcion CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Envisr menssje de slerts sl ususrio responssble del flujo de
aprobacion

Dar click en Editar para agregar el
usuario a la segunda tarea

Flujo de aprobacion global

Flujo de aprobacion

Seguir los pasos de la tarea

Plantillas de flujos de aprobacion  Secuencial con 2 tareas

anterior

Como aprobador en esta tarea se
agregara al CPC (certificacion de
calidad)

¥

S Nivel 1 - Con orden Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

4l REVISAR PROCESO limitado OSIRIS CALDERON No Editar  Eliminar

2 limitado No Eliminar

N A E * % K Kk *
PROPIEDAD DE ONCAE e SECRETARIA DE COORDINACION

] GENERAL DE GOBIERNO
HONDURAS COMPRA BIEN ;v,(,' OB e



Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

(o1 a8 | Cancelar

CREAR FLUJO DE APROBACION NOTA: una vez asignados los usuario a
Flujo de aprobacion cada tarea se visualizara como se
Titulo REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESQ SCGG- * muestra en imagen

Descripcion  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Envisr menssje de slerts sl usuario responsable del flujo de
aprobacion.

Flujo de aprobacion global () 57 @ no Da r Cl i C k en bOté n Crea r

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion | Secuencial con 2 taress

+

:

= Nivel 1 - Con orden Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

d REVISAR PROCESO limitsdo OSIRIS CALDERON No Editar  Eliminar

2 REVISAR CREACION limitsdo PAOLA PORZIO No Editsr  Eliminar

N CA E x Kk ok
PROPIEDAD DE ONCAE i ol SECRETARIA DE COORDINACION 24

_ ¥ GENERAL DE GOBIERNO
HONDURAS COMPRA BIEN GOBIERNO DE LA

REPUBLICA DE HONDURAS



Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

Se muestra primer flujo
HonduCompras & =

Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira Buscar...

UTC -6 19:02:04
MODULO DE CAPACIT...

Informacién general @ olver ‘ =< Guardar ‘ Actualizar y volver

Escritorio ~— Mend ~—* Tipos de procesos de compra ~—* Administracion de equipos ~—> Equipo del proceso

Acceder CREAR EQUIPO DEL PROCESO

Flujo de aprobacion Flujos de aprobacion del proceso

B2 Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion

Aprobsr craacion del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA loness/
Aprobsar publicacion del proceso
Aprobsr adendss ioness,
Aperiurs de ofertas ioness/
Aprobsar evaluscion de oferias iones<,
Aprobar adjudicacion iones</
Aprobsr envio del contrato ioness/
Aprobsr contrsto iones</

Aprobar garantia

HAHaRA0E
i 3

@ “olver = Guardar ‘ Actualizar y volver

© VORTAL 2019 Términos de uso Accesoremoto Validacion del sistema | esparol (Honduras) v +504 2230 7000 info oncae@scgg.gob hn. Dias de semana desde Iss 2:00h hasts las 18:00h

NC/ \E I *x k K Kk *
PROPIEDAD DE ONCAE ;:b’.-" SECRETARIA DE COORDINACION 25

£
» GENERAL DE GOBIERNO

GOBIERNO DE LA
HONDURAS COMPRA BIEN RH’UB?I('A DE HONDURAS



Elaboracion de Equipo para Licitacion

CONFIGURACION DE PROCESO

Esta seccidon el ELABORADOR configurara los 7 pasos del proceso de acuerdo a los pliegos autorizados
por el CPC. Para que el jefe de copras haga la revision y el APROBADOR del proceso apruebe y publique.

APRUEBA

PARA
ELABORADOR REVISOR REVISOR APROBADOR

PUBLICAR
PROCESO

Creay
Finaliza proceso

JEFE DE COMPRAS Asegurador de calidad

CPC

Gerente Administrativo

i Sty SECRETARIA DE COORDINACION
PROPIEDAD DE ONCAE 2 GENERAL DE GOBIERNO 26
'GOBlERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

ONCAE B |t

HONDURAS COMPRA BIEN



Crear Perfil Equipo para Licitacion

Usuarios Administrador
HondUCompras & UTcw:os:os.

MODULO DE CAPACIT.

Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira

Escritorio = Mend ~* Tigos de procesos de compra =+ Administracion de equipos qu.lipO del proceso

Informacion general ‘@WNer‘ B ‘ Guardar ‘ Actualizar y volver

Acceder CREAR EQUIPO DEL PROCESO

Flujo de aprobacié ) y
ujo ce aprobacion Flujos de aprobacién del proceso

2 Tipo de flujo

Nombre flujo Descripcion

Aprober crescion del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

[ Aprobsr publicacion del proceso ]
A oeoE rierins Seleccionsr flujo
Aparturs de ofetss En opciones Sobre la linea de
Aprobar evsuscin de ofetss Aprobar Publicacion de proceso.
P — Dar click en crear flujo
Aprobsr anvio del contrato
—
Aprobar gerantia

‘ @ Volver ‘

< Guardar ‘ Actualizar y volver

+504 2230 7000 info oncae@scgg.god.hn. Diss de semana desde |as 2:00h hasts |as 18:00h

® VORTAL 2019 Términos deuso Accesoremoto  Validscion del sistema | espariol (Hondurss) v
TN * Kk K K *
PROPIEDAD DE ONCAE B SECRETARIA DE COORDINACION 27

ONCAFE :

GENERAL DE GOBIERNO
GOBIERNO DE LA
HONDURAS COMPRA BIEN REPUBLICA DE HONDURAS




Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

Titulo: Colocar REVISAR, APROBAR
Y PUBLICAR

Seguido del numero del proceso tal
Como se visualiza en el ejemplo.

(/T3 | Cancelar || Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacion

Titulo REVISAR, APROBAR Y PUBLICAR CREACION DEL PROC *

Descripcién : Colocar el objeto
de la contratacion, tal como
se visualiza en el ejemplo

Descripcion CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Envisr menssje de slerta sl usuario responsable del flujo de
aprobacion.
Flujo de aprobacion global () g/ @

Flujo de aprobacién

0s campos remarcados Dejar tal
como se visualiza

Plantillas de flujos de aprobacion  Un Aprobador v

+

Parslelo con 2 tareas

lujo de aprobacidn: Seleccionar un
secuencial con dos tareas. (este flujo
serd de tres usuarios, se debe agregar
una tara mas)

= Nivel 1 - Sin Orden - 1 aprobacion(es) requerida(s) Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

limitado No Editar  Eliminar

N / \ * % K *
PROPIEDAD DE ONCAE

P SECRETARIA DE COORDINACION
> GENERAL DE GOBIERNO
HONDURAS COMPRA BIEN s 25



Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

Definido el Flujo de aprobacion:
Seleccionar un secuencial con dos

tareas, se asigna cada tarea al usuario
correspondiente.

a
Crear Cancelar Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION

Flujo de aprobacién

Titulo REVISAR, APROBAR Y PUBLICAR CREACION DEL PROC *

Descripcion CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

nviar menzsje de ales al usuario responsable del flujo de . 7 .
S-S Dar click en botén EDITAR de la primer

&pl

Flujo de aprobacion global  (
tarea

Flujo de aprobacién 3
L _ Nota. Recordar que a este flujo se debe
lantilias de Tlujos aprobacion Secuencial con 2 tareas ,
. agregar una tercer tarea, después de
i asignadas las dos primeras.

= Nivel 1 - Con orden Editar  Eliminar
Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

limitado No Eliminar

limitado No Editar  Eliminar

GENERAL DE GOBIERNO

GOBIERN

NCAFE ok s
PROP|EDAD DE ONCAE P e SECRETARIA DE COORDINACION

HONDURAS COMPRA BIEN



HONDURAS COMPRA BIEN

Editar tarea

Asunto

Descripcion

Asignado a

Dias/horas hasta la fecha
limite

Prioridad

¢Enviar notificacion por
correo electronico?

¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

REVISAR PROCESO

(CONTRATACION SE SERVICIOS DE VIGILANCIA )

Cancelar

Guardsr

Asunto: Colocar Revisar Proceso

Descripcion: El objeto de Ia
Contratacion

Dar click en la LUPA

x % Y K *

SECRETARIA DE
GENERAL

COORDINACION
YE GOBIERNO



SELECCION DE DESTINATARIO(S)

Mi entidad

Dar click en Seleccionar usuario(s)
one departamento(s

Seleccione grupo de
ususrios/sutorizaciones

Seleccione el usuario sl que deses asignar |a tares SG'ECCiona r el Usua riO. (d@berd Ser 8/
Nombre de usuario USUGriO REVisor-./. C)

Titulo

* % * * *
. SECRETARIA DE COORDINACION

HONDURAS COMPRA BIEN



Editar tarea

Asunto REVISAR PROCESO

Descripcion CONTRATACION SE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Asignadoa |OSIRIS CALDERON éEnviar notificacion por correo
Dias/horas hasta la fecha Seeccions e|eCtréniCO?, SI
limite
Prioridad  Norma

4Enviar notificacién por ¢Esta terea es suficiente para

L @siUNo .z .
correo electronico aprobaclon de I’HVE'?, NO

¢ Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

Dar click en Guardar

Guardsr |

\ | ( / \ I * K Sk Kk
N N/ \ | Pl e SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN REPUBLICA DE HONDURAS



Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

Cancelsr || Cemsr |

EDITAR FLUJO DE APROBACION

Una vez asignada la primera tarea se
visualizara como se muestra en la
imagen.

Flujo de aprobacién
Titulo REVISARY APROBAR
Descripcion |CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Envisr menssje de slerts sl usuario responsable del flujo de

ap
Flujo de aprobacion global

Dar click en Editar para agregar el
usuario a la segunda tarea

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion  Secuencial con 2 tareas

Seguir los pasos de la tarea anterior

en la segunda tarea se agregara al CPC
(certificacion de calidad)

*

:

= Nivel 1 - Con orden Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

A REVISAR PROCESO limitado CSIRIS CALDERON No Editar  Eliminar

2 limitado No Eliminar

ONCAE r T

PROPIEDAD DE ONCAE SECRETARIA DE COORDINACION
' GENERAL DE GOBIERNO
HONDURAS COMPRA BIEN . )

-~



Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

(o119 | Cancelar || Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION

Flujo de aprobacion

Una vez asignada la primera y segunda

tarea se visualizara como se muestra
en la imagen.

Titulo REVISAR, APROBAR Y PUBLICAR CREACION DEL PROC *
Descripcion  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Envisr menssje de slerts sl usuario responssble del flujo de
aprobacion.
Flujo de aprobacion global () )

Para agregar la tercera tarea Dar click
en el botdn Agregar nueva tarea

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion  Secuencial con 2 tareas
+

= Nivel 1- Con orden Editar  Eliminar

Asignado a Suficiente para aprobar IAgregarmevstsreal

OSIRIS CALDERON No

Asunto Fecha de fin

1 REVISAR PROCESO limitado Editsr  Eliminar
2 REVISAR PROCESO limitado

PAOLA PORZIO No Editar  Eliminar

ONCAE

*x k Y K *
PROPIEDAD DE ONCAE P S
HONDURAS COMPRA BIEN

SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO



Agregar un nuevo nive

Tercer tarea serd asignada al usuario
gue aprobara y publicara proceso.

Asunto APROBAR Y PUBLICAR PROCESO

Descripcion (CONTRATACION SE SERVICIOS DE VIGILANCIA )

Asignado a /

Dias/horas hasta la fecha

limite

Prioridad

¢Enviar notificacion por
()

correo electronico?

¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

Cancelar || Guardsr

( / '\ } * % ko Kk *
— Z SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN . l\.“.‘}‘ D1




Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

Crear Cancelar || Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién

NOTA: una vez asignados los usuario a
cada tarea se visualizara como se
muestra en imagen

Titulo REVISAR, APROBAR Y PUBLICAR CREACION DEL PROC *
Descripcion  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Envisr menssje de slerts sl usuario responsable del flujo de
aprobacion.

Dar click en boton Crear

Flujo de aprobacion global

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion  Seleccione

+

:
= Nivel 1 - Con orden Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

REVISAR PROCESO limitado OSIRIS CALDERON No Editar  Eliminar

REVISAR PROCESO limitado PAOLA PORZIO No Editar  Eliminar

APROBAR Y PUBLICAR

PROCESO JEEE ERNESTO LOPEZ No Edtar  Eliminar

NCAE i
PROPIEDAD DE ONCAE :

FE2E SECRETARIA DE COORDINACION
_ GENERAL DE GOBIERNO
HONDURAS COMPRA BIEN 2 GO



Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

Se muestra los flujos que se han creado
HonduCompras & o | UTC6102833

MODULO DE CAPACIT...

Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira Buscar...
Escritorio = Menu ~— Tipos de procssos de compra ~—* Administracion de equipos ~— Equipo del proceso
Informacion general @ Volver = Guardar Actuslizar y volver
Acceder

ACTUALIZAR EQUIPO

Flujo de aprobacion Flujos de aprobacién del proceso

82 Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion

Aprobar crescion del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA ness\s

Aprobar publicacién del proceso gé‘g_%gf- APROBAR Y PUBLICAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC- o TRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobsar adendss
Aperturs de ofertas
Aprobar evaluscion de oferias
Aprobar adjudicacion
Aprobar envio del contrato
Aprobsr contrato
Aprobar garantia
@ Volver < Guardar Actuslizar y volver
© VORTAL 2019 Términos de uso Acceso remoto  Validacion del sistema  espariol (Hondurss) v +504 2230 7000 info oncae@scgg.gob.hn. Dias de semans desde Ias 2:00h hasts Ias 19:00h
NCAE ko s
PROPIEDAD DE ONCAE SECRETARIA DE COORDINACION 37
GENERAL DE GOBIERNO
HONDURAS COMPRA BIEN GOBIERNO DE LA

REPUBLICA DE HONDURAS



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Adminsitrador

FLUJO PARA LA REVISION Y APROBACION DE ADENDA

Las Observacones, aclaraciones y enmiendas al procesos se realizaran de acuerdo al Articulo 105 del RLCE.

e
NCAE o ey
P

SECRETARIA DE COORDINACION
PROPIEDAD DE ONCAE :
GOBIERNO DE LA

GENERAL DE GOBIERNO 38
HONDUQAS COMPQA BIEN REPUBLICA DE HONDURAS



Elaboracion de Equipo para Licitacion

ADENDAS AL PROCESO

Sera secuencial con 3 tareas, Jefe de Compras, CPC quien revisa la adenda y el
APROBADOR.

APRUEBA
PARA
ELABORADOR REVISOR REVISOR APROBADOR

APLICAR
ADENDA

Asegurador de calida

Elabora ADENDA
Finaliza

JEFE DE COMPRAS

Revisa proceso para Gerente Administrativo

P S 3 SECRETARIA DE COORDINACION
PROPIEDAD DE ONCAE 2, GENERAL DE GOBIERNO
'GOBlERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

ONCAE B |t

HONDURAS COMPRA BIEN

39



Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

| s UTC -612:14:03
Hondbcompras & B MODULODECAPACI‘[...
rocesos Contratos Proveedores Opciones Ira

Escritorio ~* Mend ~* Tipos de proczsos de compra ~* Administracion de equipos ~* Equipo del proceso

Informacion general @ \olver ‘ < Guardar ‘ Actualizar y volver ‘
Accedel
! ACTUALIZAR EQUIPO
Flujo de aprobacion . -
joceap Flujos de aprobacion del proceso
2 Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion
Aprobar crascion del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobsr publicacion del procesa gg&g?- APROBAR Y PUBLICAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC- ¢onTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobar adendss . . s
: Dar click en Opciones Sobre la linea de
frTREaETE Seleccionar flujo
Creer flujo AprObar Adendas-
Aprobar evsluscion de oferias
Aprobar adjudicscién . .
Luego click en crear flujo
Aprobar envio del contrato
e
Aprobar garantia
@ Volver < | Guardar | Actualizary volver |
© VORTAL 2019 Teérminos de uso Accesoremoto  Validacion del sistema | espariol (Honduras) v +504 2230 7000 info.oncae@scgg.gob.hn. Diss de semana desde las 9:00h hasts |zs 18:00h
oo PROPIEDAD DE ONCAE Pl =) SECRETARIA DE COORDINACION 40
> GENERAL DE GOBIERNO
HONDURAS COMPRA BIEN GOBIERNO DE LA

REPUBLICA DE HONDURAS



HONDURAS COMPRA BIEN

EDITAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién

Cancelar Cerrar

Titulo REVISAR Y APROBAR ADENDAS SCGG-LPN-GC-2020/0C *

Descripcion  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Envisr menssje de slerts sl usuario responssble del flujo de
aprobacion

Flujo de aprobacion global @ g7 (Une

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion Un

¥

=Nivel 1 - Sin Orden - 1 aprobacion(es) requerida(s) Editar  Eliminar
Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

mitado No

Titulo: Colocar REVISAR, APROBA
ADENDA

Seguido del numero del proceso tal
Como se visualiza en el ejemplo.

Descripcidn : Colocar el objeto
de la contratacion, tal como
se visualiza en el ejemplo

Los campos remarcados Dejar tal como
se visualiza

lujo de aprobacidén: Seleccionar

secuencial con dos tareas. (este flujo serd
de tres usuarios, se debe agregar una tara
mas)

x % Y K *

SECRETARIA DI
GENERAL DI

COORDINACION
GOBIERNO




Definido el Flujo de aprobacidn:
EDITAR FLUJO DE APROBACION secuencial con dos tareas, se asigna
Flujo de aprobacién cada tarea al usuario correspondiente.

Titulo REVISAR Y APROBAR ADENDAS SCGG-LPN-GC-2020/0C *

Descripcion NT?F—.TAC ON DE SERVICIOS DE VIGILANCIA " Da r CI iCk en botoln EDITAR de |a pri mer
Enviar menssje de slerts sl usuario responssble del flujo de

aprobacion ta rea

Flujo de aprobacion global @ 57 (U ng

Nota. Recordar que a este flujo se debe
agregar una tercer tarea después de
asignadas las dos primeras.

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion |Secuencial con 2 tareas

¥

= Nivel 1- Con orden

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

mitado No

mitado No

\ 3 } x K Y K *
b g SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN et




HONDURAS COMPRA BIEN

Editar tarea

Asunto

Descripcion

Asignado a

Dias/horas hasta la fecha
limite

Prioridad

¢Enviar notificacion por
correo electronico?

¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

REVISAR ADENDA

(CONTRATACION SE SERVICIOS DE VIGILANCIA

/

Cancelar

Guardsr

Asunto: Colocar Revisar Adenda

Descripcion: El objeto de Ia
Contratacion

Dar click en la LUPA

* %k Y K *

SECRETARIA
GENER

DE COORDINACION

AL

bl

GOBIERNO



SELECCION DE DESTINATARIO(S)

Dar click en Seleccionar usuario(s)

ccione departamento(s

Seleccione grupo ce
usuanos/sutonzaciones

Seleccione el usuario sl que desea ssignar Is tares Se|ECCIOna r el usua rlo (dEberd ser 8/
Nombre de usuario USUGriO REVisor-./. C)

Titulo

KENIA HERRERA

MARTIN ¢

OSIRIS CALDERON

PAOLA PORZIO

SOFIA CAROLINA ROMERO

2

* * * %
' SECRETARIA DE COORDINACION

HONDURAS COMPRA BIEN



Editar tarea

Asunto REVISAR ADENDA

Descripcion CONTRATACION SE SERVICIOS DE VIGILANCIA

nsignado s [GSRIS CALDERON ; ¢Enviar notificacidn por correo
Dias/horas hasta la fecha S E|eCtréniCO?, SI

limite
Prioridad  Norms

FS——— ¢Esta terea es suficiente para
®si Ono

correo electrénica? aprobacion de nivel?, NO

¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

Dar click en Guardar

Cancelar | Guardsr

Nl AL x * K K A
N\ /\ | o S SECRETARIA DE COORDINACION
' GENERAL DE GOBIERNO
L | ) A

HONDURAS COMPRA BIEN REPUBLICA DE HOND



Crear Perfil Equipo para Licitacién

ONCAE

HONDURAS COMPRA BIEN

Usuarios Administrador

(o198 | Cancelar || Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION

Una vez asignada la primera tarea se
visualizara como se muestra en la
imagen.

Flujo de aprobacién
Titulo APROBAR ADENDAS SCGG-LPN.GC-2020-001
Descripcion |CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Enviar mensaje de slerts sl usuario responsable del flujo de

aprobacion
Flujo de aprobacion global () 5f @ No

Dar click en Editar para agregar el
usuario a la segunda tarea

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion  Secuencial con 2 tareas

H

:

Seguir los pasos de la tarea anterior

en la segunda tarea se agregara al CPC
(Asegurador de calidad)

= Nivel 1- Con orden Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

1 REVISAR ADENDA limitsdo OSIRIS CALDERON No

Editar  Eliminar

2 limitado No Eliminar

* k Y K

SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO

PROPIEDAD DE ONCAE



Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

(o198 | Cancelar || Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién

Titulo APROBAR ADENDAS SCGG-LPN.GC-2020-001

Una vez asignada la primera y segunda
tarea se visualizara como se muestra en
la imagen.

Descripcion  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Envisr menssje de slerts sl usuario responsable del flujo de
aprobacion

Flujo de aprobacion global () 5f @ ng

Para agregar la tercera tarea Dar click en
el botdon Agregar nueva tarea

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion  Secuencial con 2 tareas

+

;

= Nivel 1 - Con orden Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

1 REVISAR ADENDA limitado OSIRIS CALDERON No Editar  Eliminar

2  REVISAR ADENDA limitado PAOLA PORZIO No Editar  Eliminar

N A E x Kk ok
PROPIEDAD DE ONCAE

# SECRETARIA DE COORDINACION
: GENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN - GOBIERNO I



HONDURAS COMPRA BIEN

Agregar un nuevo nive

Asunto

Descripcion

Asignado a

Dias/horas hasta la fecha
limite

Prioridad

¢Enviar notificacion por
correo electronico?

¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

APROBAR Y APLICAR ADENDA

CONTRATACION SE SERVICIOS DE VIGILANCIA

ERNESTO LOPEZ

Cancelar

Guardsr

Tercer tarea serd asignada al usuario
gue aprobara y aplica la Adenda

x K Y K *
SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO



Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

I(Susnisr Cancelar || Cerrar

NOTA: una vez asignados los usuario a
cada tarea se visualizara como se
muestra en imagen

EDITAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién

Descripcion  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Envisr menssje de slerts sl usuario responsable del flujo de
aprobacion

Dar click en boton Guardar

Flujo de aprobacion global

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion  Seleccione

4

;

= Nivel 1 - Con orden Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar
REVISAR ADENDA limitado OSIRIS CALDERON No Editsr  Eliminar

REVISAR ADENDA limitado PAOLA PORZIO No Editsr  Eliminar

APROBAR Y APLICAR

ADENDA limitado ERNESTO LOPEZ No Editar  Eliminar

NCAE s i
PROPIEDAD DE ONCAE e, =

2 SECRETARIA DE COORDINACION
: GENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN GOBIE D

REPUBLICA D AS



Crear Perfil Equipo para Licitacién Usuarios Administrador

HondUCompraS Se muestra los flujos que se han creado F ooﬂiiiliii?-

Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira Buscar...

Escritorio ~* Mend ~* Tipos de procesos de compra ~—* Administracion de equipos ~* EqUIpo del proceso

Informacién general @ olver < Guardar Actualizar y volver

Acceder ACTUALIZAR EQUIPO

Flujo de aprobacion Flujos de aprobacién del proceso

& Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion

Aprobar creacion del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobar publicacién del proceso IS/ APRGBAS MBUBEICAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC- ¢onrRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANGIA
Aprobsr adendss REVISAR Y APROBAR ADENDAS SCGG-LPN.GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Apertura de ofertas
Aprobar evaluscion de oferias Opcionesw
Aprobar adjudicacion Opcionesw
Aprobsr envio del contrato Opcionesw
Aprobsr conirsto Opcioness,
Aprobar garantia Opcionesw

@ Volver < Guardar Actualizar y volver

* xSk K
SECRETARIA DE COORDINACION 50

o N C’ \ E PROPIEDAD DE ONCAE
GENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN :cesoremoto Validscion del sistema | espafiol (Honduras) v Rri'tf’;(ljl?lil}:\'rol {i‘;\lif‘\w = )scgg.gob.hn. Dias de semana desde las 9:00h hasta Ias 18:00h




Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Adminsitrador

FLUJO PARA ABRIR OFERTAS

N C/ \E ’ * k K Kk o*
;L&: ) SECRETARIA DE COORDINACION
PROPIEDAD DE ONCAE S GENERAL DE GOBIERNO 51

HONDURAS COMPRA BIEN GOBIERNO DE LA

REPUBLICA DE HONDURAS



Elaboracion de Equipo para Licitacion

APERTURA

Sera secuencial con tres tareas .

USUARIO DE ACUERDO A DESENCRIPTA

USUARIO 1 USUARIO 2

LEY ARTICULO 122 RLCE OFERTAS

JEFE DE COMPRAS AUDITORIA / TRANSPARENCIA GERENE ADMINISTRATIVO
ABRIR ABRIR

Articulo 122. Audiencia publica. La apertura de los sobres que contienen las ofertas se hard en audiencia publica observando lo previsto en el articulo 50 parrafo segundo de la
Ley, en el lugar, dia y hora sefialados en el aviso de licitacién y en el pliego de condiciones o en cualquier prérroga que se hubiere comunicado; los oferentes o sus
representantes podran asistir al acto pudiendo verificar que los sobres no hayan sido objeto de violacién o hayan sido abiertos de alguna forma.

ONCAE o) ok
,e*!“;;

SECRETARIA DE COORDINACION
PROPIEDAD DE ONCAE

GENERAL DE GOBIERNO 52
GOBIERNO DE LA
HONDURAS COMPRA BIEN REPUBLICA DE HONDURAS




Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

UTC -6 13:41:04
MODULO DE CAPACIT...

HonduCompras & e

Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira

Escritorio = Menu = Tipos de procesos de compra ~* Administracion de equipos ~* Equipo del proceso

Informacidn general @ Volver| < | Guardar || Actualizary vover |
Acceder
ACTUALIZAR EQUIPO
Flujo de aprobacion . "
Jode ap Flujos de aprobacion del proceso
8 Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion
Aprobar creacion del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesw
Aprobar publicscion del proceso R VSA, APROBAR Y PUBLICAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC- CoNTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobsr sdendss REVISAR Y APROSAR ADENDAS SCGG-LPN.GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA D arc | | o k en 0 p Ci ones SO b re | a | II nea d e
Aperiurs G clertas Apertura de ofertas.
Aprobsr evsluscion de ofertas
irrrirrs Luego click en crear flujo
Aprobar envio del contrsto Opcionesw
Aprobar conirsto Opcionesw
Aprobar garantia Opcionesw
@ Volver | < | Guardar || Actualizary voler |
©VORTAL2019 Términosdeuso Accesoremoto Validacion del sistema  espsfiol (Hondurss) v +504 2230 7000 info.oncae@scgg.gob.hn. Diss de semana desde las 8:00h hasta las 18:00h

* % Y Kk *

o N C‘ , E PROPIEDAD DE ONCAE ;.t}/;;"'; SECRETARIA DE COORDINACION 53

i g GENERAL DE GOBIERNO

GOBIERNO DE LA
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Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Titulo: Colocar APERTURA DE OFERTAS
Seguido del numero del proceso tal
Como se visualiza en el ejemplo.

Crear Cancelar || Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION

Flujo de aprobacién

Descripcidn : Colocar el objeto
de la contratacion, tal como
se visualiza en el ejemplo

Titulo APERETURA DE OFERTA SCGG-LPN-GC-2002-001
Descripcion (CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

L4 Envisr menssje de slerta sl ususrio responssble del flujo de
aprobacion.

Flujo de aprobacion global () 5/ @ no

Los campos remarcados Dejar tal como
se visualiza

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion | Secuencial con 2 taress

H

Flujo de aprobacion: Es definido
automaticamente Secuencial con tres

tareas

SNivel 1 - Con orden Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

liimitsdo No

Dar click en botdn EDITAR de la primer
tarea

limitado No Editar  Eliminar

limitado No Editar  Eliminar

N A E x Kk ok
PROPIEDAD DE ONCAE Pl S 68 SECRETARIA DE COORDINACION

GENERAL DE GOBIERNO
HONDURAS COMPRA BIEN oy JOBIER DE |



Editar tarea Asunto: Colocar Apertura de ofertas

Asunto APERTURA DE OFERTAS

Descripcion [CONTRATACION SE SERVICIOS DE Vi GI_»‘-,‘\‘C\,:J’ l

Descripcion: El objeto de la Contratacion

Asignado a

Dias/horas hasta la fecha

imite Dar click en la LUPA

Prioridad

¢ Enviar notificacion por

correo electronico?

¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

Cancelar | Guardsr

\ | / \ } * k W K %
n N 2 SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN RE



SELECCION DE DE STINATARIO(S)

® seleccione usuariols) Dar click en Seleccionar usuario(s)

Seleccione el usuario sl que deses asignar |a tares

Nombre de usuario Buscar . . ,
= Seleccionar el usuario. (deberda ser el J.C)

Titulo

ANA RODRIGUEZ

ERNESTO LOPEZ

ERA2 ADMIN
KENIA CAROLINA HERRERA ELVIR

112

Cancelar

* % * * %
SECRETARIA DE COORDINACION
ENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN



HONDURAS COMPRA BIEN

Editar tarea

Asunto

Descripcion

Asignado a

Dias/horas hasta la fecha

limite

Prioridad  Norms

2 Enviar notificacion por
correo electronico?
¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

APERTURA DE OFERTAS

CONTRATACION SE SERVICIOS DE

éEnviar notificaciéon por correo
electrdnico?, Sl

¢Esta terea es suficiente para
aprobacion de nivel?, NO

Dar click en Guardar

Guardsr

x % W K *
SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO




Elaboracion de Equipo para Licitacion

ONCAE

HONDURAS COMPRA BIEN

Crear

CREAR FLUJO DE APROBACION

Flujo de aprobacién

Titulo APERETURA DE OFERTA SCGG-LPN-GC-2002-001
Descripcion  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Envisr menssje de slerts sl usuario responsable del flujo de
aprobacion

Flujo de aprobacion global () 5/ @ No

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion  Secuencial con 2 tareas

4

= Nivel 1 - Con orden
Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar
APERTURA DE OFERTAS  llimitado OSIRIS CALDERON No
limitsdo No

limitado No

PROPIEDAD DE ONCAE

Cancelar

Cerrar

Editar  Eliminar

Editar

Eliminar

E] mjnsr

Editar

Eliminar

* k Y K

SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO

Usuarios Administrador

Una vez asignada la primera tarea se
visualizara como se muestra en la
imagen.

Dar click en Editar para agregar el
usuario a la segunda y tercer tarea

Seguir los pasos de la tarea anterior

para asignar la segunda y tercer tarea
En la segunda tarea agregar a un
representante de auditorio o

transparencia

En la tercer tarea el Aprobador (G.A)



Elaboracion de Equipo para Licitacion

CREAR FLUJO DE APROBACION

Flujo de aprobacién

Cancelar

Titulo

Descripcion

Flujo de aprobacion global

Flujo de aprobacién

APERETURA DE OFERTA SCGG-LPN-GC-2002-001
CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Enviar mensaje de slerts sl usuario responsable del flujo de

aprobscion.
Osi@no

Plantillas de flujos de aprobacion

¥

= Nivel 1 - Con orden
Asunto
4l APERTURA DE OFERTAS
.2  APERTURA DE OFERTAS

3 APERTURA DE OFERTAS

ONCAE

HONDURAS COMPRA BIEN

Secuencial con 2 tareas

Fecha de fin Asignado a

limitado OSIRIS CALDERON

limitado ANA RODRIGUEZ

limitsdo ERNESTO LOPEZ

Editar  Eliminar

E—

No Editar  Eliminar

No Editar  Eliminar

No Editar  Eliminar

PROPIEDAD DE ONCAE

—TTH
i

GORIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

* %k

Usuarios Administrador

NOTA: una vez asignados los usuario a
cada tarea se visualizara como se
muestra en imagen

Dar click en boton Crear

* * *

SECRETARIA DE COORDINACION 59

GENERAL

DE GOBIERNO



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

) s UTC -6 14:16:58
HonduCompras Se muestra los flujos gue se han creado = ! |voouoozcammerr. .

Procesos Contratos Proveedores Opciones Buscar...

Escritorio = Mend ~* Tigos de procesos de compra ~—* Administracion de equipos ~—* Equipo del proceso

Informacion general @ olver < Guardar Actuslizar y volver

oo ACTUALIZAR EQUIPO

Fluj i6 : .
ujo de aprobacion Flujos de aprobacion del proceso

2 Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion

Aprobar crascién del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobsr publicacion del proceso R ACEOBAR MEUEKIGAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC- £oNTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobsr sdendss REVISAR Y APROBAR ADENDAS SCGG-LPN.GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Apariurs de ofertss APERETURA DE OFERTA SCGG-LPN-GC-2002-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobsr evaluscion de ofertas

Aprobar adjudicacion

Aprobar envio del contrato

Aprobsr conirato

Aprobar garantia

AHHHBHHHHE
N B-E BEE R BN B BE R B
A KA K1 K1 RA RR B B
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@ Volver < Guardar Actualizar y volver

Q) SECRETARIA DE COORDINACION 60
GENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN :cesoremoto Validacion del sistema | espariol (Honduras) Vv . (;OMERNOI im LA Dscgg.gob.hn. Dias de semana desde las 9:00h hasta las 19:00h
REPUBLICA DE HONDURAS

NCAE B |t
PROPIEDAD DE ONCAE L2



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

APROBAR EVALUACION DE OFERTAS

Debera estar nombrada la comision de acuerdo a | Articulo 53 del RLCE

Los integrantes de la comision en plataforma se realizara de acuerdo al Articulo 94 del RLCE.

Bl
N
NCAE e
I S SECRETARIA DE COORDINACION

PROPIEDAD DE ONCAE Gy GENERAL DE GOBIERNO 61
HONDURAS COMPRA BIEN GOBIERNO DE LA

REPUBLICA DE HONDURAS



Elaboracion de Equipo para Licitacion

EVALUADOR

PARA LA EVALUACION SE CONFIGURAN LOS USUARIOS EN LA PLATAFORMA DE ACUERDO
AL NUMERO QUE INTEGRARA EL MISMO SEGUN LEY.

Ya sean 3 0 5 integrantes. En este ejemplo se muestran tres integrantes

COMITE
EVALUADOR
APRUEBA LA

EVALUADOR EVALUADOR EVALUADOR

EVALUACION
REALIZADA EN EL

SISTEMA

APRUEBA / RECHAZA APRUEBA / RECHAZA APRUEBA / RECHAZA

ONCAE & | e

't’é"‘«u SECRETARIA DE COORDINACION
PROPIEDAD DE ONCAE ~ #£=% ' ETARIA D COPRBIAC 62
HONDURAS COMPRA BIEN e

REPUBLICA DE HONDURAS



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

UTC -6 14:46:02
MODULO DE CAPACIT...

HonduConmpras e

Procesos Contratos Pro

Escritorio =+ Menu ~* Tipos de procesos de compra ~* Administracion de equipos =+ Equipo del proceso

Informacion general @Volver‘ ‘T‘ Guardar || Actualizar y volver ‘

Aeeeder ACTUALIZAR EQUIPO

Flujo de aprobacion Flujos de aprobacion del proceso

B Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion

Aprobsr creacion del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Aprobar publicacién del procesa ;‘é"&%‘;’f- APROBAR Y PUBLICAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC- ¢onTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Aprobar adendss REVISAR Y APROBAR ADENDAS SCGG-LPN.GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Dar click en Opciones Sobre la linea de
Aprobar evaluacion de ofertas

Apertura de ofertas APERETURA DE OFERTA SCGG-LPN-GC-2002-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Aprobar evaluscion de oferiss

Seleccionar flujo

Aprobar adjudicacion

Luego click en crear flujo

Crear flujo

Aprobsar envio del conirato

—

Aprobar garantia Opcionesw

© Vvolver| | < || Guardar | Actualizar y volver |

®VORTAL 2019 Términos deuso Accesoremoto  Validscion del sistema | espariol (Honduras) v +504 2230 7000 info.oncae@scgg.gob.hn. Diss de semans desde |as 9:00n hasts las 18:00h

PROPIEDAD DE ONCAE ,F*"‘\ SECRETARIA DE COORDINACION 63

GENERAL DE GOBIERNO

T

GOBIERNO DE LA
HONDURAS COMPRA BIEN REPUIBLICA DE HONDIUIRAS



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Titulo: APROBAR EVALUACION DE OFERTAS
Seguido del numero del proceso tal
Como se visualiza en el ejemplo.

A
Crear Cancelar || Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién

Titulo APROBAR EVALUACION DE OFERTAS SCGG-LPN-GC-20 *

Descripcién : Colocar el objeto
de la contratacion, tal como
se visualiza en el ejemplo

Flujo de aprobacién

Los campos remarcados Dejar tal como
se visualiza

Plantillas de flujos de aprobacion  Seleccione v

Secuencigl con 2 tareas

Paralelo con 2 tareas

Flujo de aprobacién: desplegary
seleccionar Paralelo con 2 tareas

ENivel 1 - Sin Orden - 1 aprobacion(es) requerida(s) Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

limitado No Editar  Eliminar

limitado No Editar  Eliminar

NC \ * Kk K K K
PROPIEDAD DE ONCAE

& & SECRETARIA DE COORDINACION
: GENERAL DE GOBIERNO
HONDURAS COMPRA BIEN s COBIERNO DE LA



Elaboracion de Equipo para Licitacion

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién

Usuarios Administrador

Cancelar

Titulo APROBAR EVALUACION DE OFERTAS SCGG-LPN-GC-20 *

Descripcion  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Envisr menssje de slerts sl usuario responsable del flujo de

aprobacion
Flujo de aprobacion global () 57 @ no

Flujo de aprobacién

Dar click en boton EDITAR para definir

Plantillas de flujos de aprobacion  Parslelo con 2 tareas

#

ENivel 1 - Sin Orden - 3 aprobacion(es) requerida(s)

Fecha de fin Asignado a

limitado

limitado

ONCAE

HONDURAS COMPRA BIEN

el orden de las tareas

—

No Editar | Eliminar

No Editar  Eliminar

* Kk Kk
PROPIEDAD DE ONCAE SES SECRETARIA DE COORDINACION 65

Y GENERAL DE GOBIERNO

GOBIERNO DE LA
REPLIBLICA DF HONDURAS



Elaboracion de Equipo para Licitacion

Usuarios Administrador

ONCAE

HONDURAS COMPRA BIEN

Editar nivel

Orden de aprobacio

Cancelar | Guardsr

PROPIEDAD DE ONCAE

RE

Dar click para desplegar las opciones y

seleccionar Sin orden

* k W K %

SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO



Elaboracion de Equipo para Licitacion

ONCAE

HONDURAS COMPRA BIEN

Editar nivel

Orden de aprobacion  Sin

Nimero de usuarios

necesarios pars conelr Ia

accion

Cancslar | Guardsr

PROPIEDAD DE ONCAE

Usuarios Administrador

Definir el numero de usuarios que se
requieren para la aprobar la evaluacién,
esto serd de acuerdo a lo que establezca
la institucion de acuerdo a sus proceso
Numero de usuario necesarios para
concluir la accion (3 0 5)

En este ejemplo se definen 3

Articulo 53 del RLCE

* k . K* %

SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

cs o

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién

Titulo APROBAR EVALUACION DE OFERTAS SCGG-LPN-GC-20 *
Descripcion | CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Envisr menssje de slerts sl usuario responssble del flujo de
aprobacion.

Flujo de aprobacion global () 5f @ ng

Dar click en el botdén Editar para asignar
el usuario de la primera tarea

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion  Paralelo con 2 tareas

4

= Articulo 53 del RLCE

= Nivel 1 - Sin Orden - 3 aprobacion(es) requerida(s) Editar  Eliminar
Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

limitado No Eliminar

limitado No Editar  Eliminar

o NCAE T e

PROPIEDAD DE ONCAE e S ) SECRETARIA DE COORDINACION 68
= GENERAL DE GOBIERNO
HONDURAS COMPRA BIEN GOBIERNO DE LA

REPUBLICA DE HONDURAS
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HONDURAS COMPRA BIEN

Editar tarea

Asunto

Descripcion

Asignado a

Dias/horas hasta la fecha
limite

Prioridad

¢;Enviar notificacion por

correo electronico?
¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

APROBAR EVALUCAION

CONTRATACION SE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Cancelar

Guardar

Asunto: Colocar Aprobar Evaluacion
Descripcion: El objeto de la Contratacion

Dar click en la LUPA

x % Y K *

SECRETARIA DE
GENERAL

COORDINACION

DE

GOBIERNO



SELECCION DE DESTINATARIO(S)

Dar click en Seleccionar usuario(s)

Seleccionar el usuario que asignara a la

usuanos/sutonzaciones

Seleccione el usuario al que ceses ssignar |3 tares ta rea

Nombre de usuario

Titulo

ANA RODRIGUEZ

Cancelsr

HONDURAS COMPRA BIEN REPUBLICA DE



Editar tarea

Asunto

Descripcion

Asignado a

Dias/horas hasta la fecha

limite

APROBAR EVALUCAION

CONTRATACION SE SERVICIOS DE

FABIOLA RIVERA

Prioridad  Norma

¢ Enviar notificacion por

correo electronico?

¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

HONDURAS COMPRA BIEN

VIGILANCIA

sr || Guardsr

éEnviar notificaciéon por correo
electrdnico?, Sl

¢Esta terea es suficiente para
aprobacion de nivel?, NO

Dar click en Guardar

x K Y K *
SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Cancelar || Cerar

, Una vez asignada la primera tarea se
CREAR FLUJO DE APROBACION . .
Flujo de aprobacién visualizara como se muestra en la
Titulo  APROBAR EVALUAR OFERTAS SCGG-LPN-GC-2020-001 * ima gen.
Descripcion | CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANGIA
nvisr menssje de slerts sl usuario responssble del flujo de . .
spramacign e onsasiecalfle e Dar click en Editar para agregar el
Flujo de aprobacion global () 57 @ No

usuario a la segunda tarea

Flujo de aprobacién

Seguir los pasos de la tarea anterior
Plantillas de flujos de aprobacion  Parslelo con 2 taress
, en la segunda tarea

:

= Nivel 1 - Sin Orden - 1 aprobacion(es) requerida(s) Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

A APROBAREVALUACION limitsdo FABIOLA RIVERA No Editar  Eliminar

2 limitado No Editar [ Eliminar

o NCAE k o i

PROPIEDAD DE ONCAE p .t.*’é:‘;_; SECRETARIA DE COORDINACION
8 GENERAL DE GOBIERNO
HONDURAS COMPRA BIEN Ri’l'l\‘iz(lylizlxil‘;:\; ‘i ill‘\l’.\‘[l‘;‘\'l{:\\

72



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Crear Cancelar

CREAR FLUJO DE APROBACION

Flujo de aprobacién Una vez asignada la primera y segunda
Titulo |APROBAR EVALUACION DE OFERTAS SCGG-LPN-GC-20/ * tarea se visualizara como se muestra en

Descripcion CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA H
> la imagen.

Envisr menssje de slerts sl usuario responsable del flujo de
aprobacion.

Flujo de aprobacion global () 5/ @ No

Para agregar la tercera tarea Dar click en
el botdon Agregar nueva tarea

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion  Paralelo con 2 tareas

#

= Nivel 1 - Sin Orden - 3 aprobacion(es) requerida(s) Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

A APROBAR EVALUACION  limitsdo FABIOLA RIVERA Editar  Eliminar

2  APROBAREVALUACION limitsdo ANA RODRIGUEZ Editar  Eliminar

N CA E x ok ok
PROPIEDAD DE ONCAE P =) SECRETARIA DE COORDINACION 73

GENERAL DE GOBIERNO
HONDURAS COMPRA BIEN GOBIERNO DE LA

REPLIRLICA DE HONDLLIRAS



Agregar un nuevo nive

T _ Tercer tarea serd asignada como se
Descripcion ([CONTRATACION SE SERVICIOS DE VIGILANGIA ) realizo en la primer tarea

Asignado a /

Dias/horas hasta la fecha
limite

Prioridad

¢Enviar notificacion por
correo electronico?

¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

Cancelar | Guardsr

( /\} Ak S kA
N— | SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN




Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

(/T Cancelar || Cerrar

NOTA: una vez asignados los usuario a
cada tarea se visualizara como se
muestra en imagen

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién
Titulo |APROBAR EVALUACION DE OFERTAS SCGG-LPN-GC-20 *

Descripcion  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

En este ejemplo se muestran 3

Envisr menssje de alerts sl usuario responssble del flujo de
aprobacion.
Flujo de aprobacion global () 5/ @ N
. s
Dar click en botén Crear

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion  Selsccione

4

:

ENivel 1 - Sin Orden - 3 aprobacion(es) requerida(s) Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

A APROBAREVALUACION  limitado FABIOLA RIVERA No Editar  Eliminar

2  APROBAREVALUACION limitado ANA RODRIGUEZ No Editar

Eliminar

3 APROBAR EVALUACION limitsdo PAOLA PORZIO No Editar  Eliminar

ON CAE * * Fe Kk

PROPIEDAD DE ONCAE P S SECRET DE COORDINACION
§ 7 GENERAL DE GOBIERNO
HONDURAS COMPRA BIEN G DE



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

HonduCompraS Se muestra los flujos que se han creado & = .oﬂgigﬂw.

Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira Buscar... .

Escritorio = Menu =~ Tipos de procesos de compra ~* Administracion de equipos ~* EQUipO del proceso

Informacion general @ Volver = || Guardar || Actualizary volver

Acced
ceeaer ACTUALIZAR EQUIPO

Flujo de aprobacion Flujos de aprobacion del proceso

8 Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion

Aprobar creacion del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprober publicacién del procesa Eesan- APROBAS ¥IEUBLIGAR CREACION DEL PROCESO SCEG-LPN-GC- oy mramacion DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobsr adendss REVISAR Y APROBAR ADENDAS SCGG-LPN.GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opciones«/
Aperturs de ofertas APERETURA DE OFERTA SCGG-LPN-GC-2002-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesw
Aprobar evaluacion de ofertas APROBAR EVALUAR OFERTAS SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobar adjudicacion Opcionesw
Aprobar envio del contrato Opcionesw
Aprobar conirsto Opcionesw
Aprobar garantia Opcionesw

@ Volver < || Guardar || Actualizary volver

qAp * k kK *
Pl S \ SECRETARIA DE COORDINACION
: GENERAL DE GOBIERNO

PROPIEDAD DE ONCAE  GOBIERNO DE LA 76

REPUBLICA DE HONDURAS

HONDURAS COMPRA BIEN
© VORTAL 2019 Términos de uso Accesoremoto Validacion del sistema | espanol (Hondurss) v +504 2230 7000 info.oncae@scgg.gob.hn. Diss de semana desde |as 2:00h hasts las 18:00h



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

APROBAR ADJUDICACION

Los usuarios que conformaran el flujo de adjudicacién seran de acuerdo a lo indicado en el Articulo
51 RLCE.

e
NCAE {Ap ‘s
Fi:a{'-.’v(g

P S SECRETARIA DE COORDINACION
PROPIEDAD DE ONCAE S
GOBIERNO DE LA

GENERAL DE GOBIERNO 77
HONDURAS COMPRA BIEN REPUBLICA DE HONDURAS



Elaboracion de Equipo para Licitacion

APROBAR ADJUDICACION

EL CPC/ASEGURADOR DE CALIDAD INGRESARA PARA HACER LA REVISION Y CERTIFICA LA RESOLUCION DE AJDUDICACION DE ACUERDO
A SUS RESPONSABILIDADES, ANTES DE EMITIR LA ADJUDICACION.

evisa y certifica la
Adjudicacion

Revisa y aprueba la
Adjudicacion

Finaliza Aprueba la adjudicacion

APRUEBA PARA
CPC /ASEGURADOR DE APROBADOR

JEFE DE COMPRAS
‘ CALIDAD ADJUDICACION

Elaborador

Carga la resolucion
De adjudicacion y le da
click en finalizar

Revisa y certifica la Re
De adjudiedcion

Aprueba

ONCAE o) ek
,e*!“;;

SECRETARIA DE COORDINACION
PROPIEDAD DE ONCAE

GENERAL DE GOBIERNO 78
GOBIERNO DE LA
HONDURAS COMPRA BIEN REPUBLICA DE HONDURAS



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

UTC -617:31:35
MODULO DE CAPACIT...

HonduCompras & e

Procesos Contratos Proveedores

Escritorio = Mend ~* Tipos de proczsos de compra ~* Administracion de equipos Equipo del proceso

Informacion general ‘@volver < || Guardar ‘ Actualizar y volver

Aeeeder ACTUALIZAR EQUIPO

Flujo de aprobacion Flujos de aprobacion del proceso

8 Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion

Aprobar crascion del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobar publicscion del proceso o APROBAR Y PUBLICAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC- ¢oNTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesy
Aprobar sdendss REVISAR Y APROBAR ADENDAS SCGG-LPN.GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA . . ,
Dar click en Opciones Sobre la linea de
Aperiurs de ofertss APERETURA DE OFERTA SCGG-LPN-GC-2002-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesw . . . s
Aprobar adjudicacion
Aprobar evsluscién de ofertas APROBAR EVALUAR OFERTAS SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesy
P — Luego click en crear flujo
., Seleccionsr flujo
Aprobsr envio del confrsto
Crear flujo
Aprobar contrsto

‘@volver < || Guardar ‘ Actualizar y volver

® VORTAL 2019 Teérminos de uso Accesoremoto  Validscion del sistema | espariol (Hondurss) v +504 2230 7000 info.oncae@scgg.gon.hn. Diss de semans desde las 8:0Ch hasts las 18:00h

NC/ \E *x % kK
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Elaboracion de Equipo para Licitacion

ONCAE

HONDURAS COMPRA BIEN

(/=198 | Cancelar || Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién
Titulo |APROBAR ADJUDICACION SCGG-LPN-2020-001

Descripcion  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Flujo de aprobacion global ()

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion

H

Paralelo con 2 tareas

ENivel 1 - Sin Orden - 1 aprobacion(es) requerida(s) Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

limitado No Editar  Eliminar

PROPIEDAD DE ONCAE

* %k Y Kk *

A DE COORDINACION
DE GOBIERNO

.

GOBIERNO DE LA

Usuarios Administrador

Titulo: Colocar APROBAR ADJUDICACION
Seguido del nimero del proceso tal
Como se visualiza en el ejemplo.

Descripcion : Colocar el objeto
de la contratacion, tal como
se visualiza en el ejemplo

Los campos remarcados Dejar tal como
se visualiza

Flujo de aprobacion: Seleccionar
secuencial con dos tareas. (este flujo serd
de tres usuarios, se debe agregar una tara
mas)



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Definido el Flujo de aprobacion:
secuencial con dos tareas, se asigna a

cada tarea al usuario correspondiente.

Crear Cancelar || Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién

Titulo APROBAR ADJUDICACION SCGG-LPN-2020-001

Descripcion |CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Dar click en boton EDITAR de la primer
tarea

Envisr menssje de alerts sl usuario responssble del flujo de
apl
Flujo de aprobacion global

Nota. Recordar que a este flujo se debe

Flujo de aprobacién

agregar una tercer tarea después de
asignadas las dos primeras.

S Nivel 1 - Con orden Editar  Eliminar
Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar
limitado No Eliminar

limitado No Editar  Eliminar

N A E * % K Kk *
PROPIEDAD DE ONCAE e SECRETARIA DE COORDINACION

GENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN SR He S



HONDURAS COMPRA BIEN

Editar tarea

Asunto

Descripcion

Asignado a

Dias/horas hasta la fecha
limite

Prioridad

¢ Enviar notificacion por
correo electronico?

¢ Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

APROBAR ADJUDICACION

CONTRATACION SE SERVICIOS DE VIGI

Asunto: Aprobar Adjudicacion

Descripcion: El objeto de Ia
Contratacion

Dar click en la LUPA

x K Y K *

SECRETARIA DI

COORDINACION
GOBIERNO




SELECCION DE DESTINATARIO(S)

Dar click en Seleccionar usuario(s)

ne gepartamento(s

Seleccione grupo ce
usuanos/autonzaciones

Seleccione el usuario sl que deses ssignar s tares SG'ECCiona r el Usua riO. (d@bel’d Ser 6/
Nombre de usuario | USUGriO ReViSOf'-./. C)

Titulo

ANA RODRIGUEZ

ERNESTO LOPEZ

A CAROLINA HERRERA ELVIR

* * * %
' SECRETARIA DE COORDINACION

HONDURAS COMPRA BIEN



Editar tarea

Asunto

Descripcion

Asignado a

Dias/horas hasta la fecha

limite

APROBAR ADJUDICACION

CONTRATACION SE SERVICIOS DE VIGILANCIA

OSIRIS CALDERON

Prioridad  Norma

¢ Enviar notificacion por

correo electronico?

¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

HONDURAS COMPRA BIEN

® s No

ar § Guardsr l

éEnviar notificaciéon por correo
electrdnico?, Sl

¢Esta terea es suficiente para
aprobacion de nivel?, NO

Dar click en Guardar

* k W K %
SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO



Elaboracion de Equipo para Licitacion

CREAR FLUJO DE APROBACION

Flujo de aprobacién

Usuarios Administrador

a
Crear Cancelar || Cerrar

Una vez asignada la primera tarea se

Titulo

Descripcion

Flujo de aprobacion global

Flujo de aprobacién

APROBAR ADJUDICACION SCGG-LPN-2020-001

CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

visualizara como se muestra en la
imagen.

Envisr menssje de slerts sl ususrio responssble del flujo de

aprobacion.

Osi®no

Dar click en Editar para agregar el

usuario a la segunda tarea
(El usuario Deberd de acuerdo al articulo 51 del RLCE)

Plantillas de flujos de aprobacion

+

S Nivel 1 - Con orden
Asunto
1 APROBAR ADJUDICACION

2

ONCAE

HONDURAS COMPRA BIEN

Secuencial con 2 tareas

Fecha de fin

limitado

limitado

Asignado a

OSIRIS CALDERON

Seguir los pasos de la tarea anterior
BUT 0P
en la segunda tarea se agregara al CPC

— (Asegurador de calidad)
Suficiente para aprobar
No Editar Eliminar
No Elmlnsr

* ke ok *
PROPIEDAD DE ONCAE S SECRETARIA DE COORDINACION 85

GENERAL DE GOBIERNO
GORIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Cancelar || Cerrar
CREAR FLUJO DE APROBACION

Flujo de aprobacién Una vez asignada la primera y segunda
Titulo |APROBAR ADJUDICACION SCGG-LPN-2020-001 . tarea se visualizara como se muestra en

Descripcion |CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA . | d im d ge n.

Envisr menzsje de slerts sl usuario responsable del flujo de
aprobacion.

Flujo de aprobacion global () 5/ @ N

Para agregar la tercera tarea Dar click en
el botdon Agregar nueva tarea

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion  Secuencial con 2 taress

H

S Nivel 1 - Con orden Editar  Eliminar
Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar Agregar nueva tarea
A APROBAR ADJUDICACION liimitado OSIRIS CALDERON No Editar  Eliminar

.2  APROBAR ADJUDICACION liimitado PAOLA PORZIO No Editar  Eliminar

* % Y Kk *

SECRETARIA DE COORDINACION 86
GENERAL DE GOBIERNO
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»
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HONDURAS COMPRA BIEN

Agregar un nuevo nivel

Asunto

Descripcion

Asignado a

Dias/horas hasta la fecha
limite

Prioridad

¢ Enviar notificacion por
correo electronico?

¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

APROBAR ADJUDICACION

CONTRATACION SE SERVICIOS DE VIGILANCIA

ERNESTO LOPEZ

Cancelar

Guardsr

que

Tercer tarea serd asignada al usuario
aprobara vy aplica la Adenda

* * Fo K A
SECRETARIA DE COORDINAC
GENERAL DE GOBIERNO

1ON




Elaboracion de Equipo para Licitacion

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién

Cancelar || Cerrar

Titulo APROBAR ADJUDICACION SCGG-LPN-2020-001
Descripcion  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Envisr menssje de slerts sl usuario responssble del fujo de

aprobacion

Flujo de aprobacion global () 5/ @ g

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion | Seleccione

+

= Nivel 1 - Con orden
Asunto Fecha de fin
4 APROBAR ADJUDICACION limitsdo

2  APROBAR ADJUDICACION liimitado

.3 APROBAR ADJUDICACION liimitado

ONCAE

HONDURAS COMPRA BIEN

Asignado a

OSIRIS CALDERON

PAOLA PORZIO

ERNESTO LOPEZ

Editar  Eliminar

P—

Editar  Eliminar
Editar  Eliminar

Editar  Eliminar

PROPIEDAD DE ONCAE

y .(*'_"‘;
GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

Usuarios Administrador

NOTA: una vez asignados los usuario a
cada tarea se visualizara como se
muestra en imagen

Dar click en boténErear

* k Y K

SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO
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Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

HonduCompras Se muestra los flujos que se han creado F 0 mnomncs

Informacion general @ \olver < Guardar Actualizar y volver

Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira Buscar...

Escritorio ~> Mend ~> Tigos de procssos de compra ~ Administracién o= equipos ~— EQUIpO del proceso

A
ceeaer ACTUALIZAR EQUIPO

Flujo de aprobacion Flujos de aprobacion del proceso

8 Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion

Aprobar creacion del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobar publicscion del proceso P EeR APROBAR MEUBLIGER CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC- o rRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobsr sdendss REVISAR Y APROBAR ADENDAS SCGG-LPN.GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aperiurs de ofertas APERETURA DE OFERTA SCGG-LPN-GC-2002-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobsr evsluscién de ofertas APROBAR EVALUAR OFERTAS SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobar adjudicacion APROBAR ADJUDICACION SCGG-LPN-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobar envio del contrato
Aprobar conirato
Aprobar garsntia
@ Volver < Guardar Actualizar y volver

*x Kk kK ok
SECRETARIA DE COORDINACION 89

o N C’ \ E PROPIEDAD DE ONCAE
GENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN ©2seremoto  Vslidscion del sistems | espafiol (Hondurss) v GOBIERNO DE LA dscgg.gob.hn. Dias de semana desde las 9:00h hasta lss 19:00h
REPUIBLICA DF HONDLUIRAS




Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

APROBAR ENVIO DE CONTRATO
APROBAR CONTRATO
APROBAR GARANTIA

ONCAE Oy

P St SECRETARIA DE COORDINACION
PROPIEDAD DE ONCAE =
GOBIERNO DE LA

o g@ %
¢ GENERAL DE GOBIERNO 90
HONDURAS COMPRA BIEN REPUBLICA DE HONDURAS



Elaboracion de Equipo para Licitacion

ENVIO DE CONTRATO AL PROVEEDOR

Revisa y aprueba
la revision

Finaliza

Contrato

JEFE DE COMPRAS APROBADOR !
enviado

Elaborador

Elabora el contrato
Inicia flujo y Envia

N C/ \E ’ * k K Kk o*
;‘.&,’,3"&; SECRETARIA DE COORDINACION
PROPIEDAD DE ONCAE Sy GENERAL DE GOBIERNO 91

HONDURAS COMPRA BIEN GOBIERNO DE LA

REPUBLICA DE HONDURAS



Elaboracion de Equipo para Licitacion

APROBAR CONTRATO
DESPUES DE ENVIADO EL CONTRATO, EL PROVEEDOR APRUEBA Y EL CONTRATO ES ENVIADO A LA INSTITUCION
PARA APROBACION. ESTA APROBACION SE DARA UNA VEZ FINALIZADO LA APROBACION DE LA GARANTIA DE OFERTAS

Revisa y aprueba
la revisi
Finaliza

APRUEBA

Elaborador APROBADOR CONTRATO

NCAE s ok ke
P sy SECRETARIA DE COORDINACION
PROPIEDAD DE ONCAE = 2 GENERAL DE GOBIERNO 92

'GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

HONDURAS COMPRA BIEN



Elaboracion de Equipo para Licitacion

APROBAR GARANTIA,
El proveedor anexa la garantia en la seccion del contrato como respuesta de los solicitado por la institucion
Al recibir la informacidn la institucién debe aprobar |la garantia antes de aprobar el contrato como ultimo paso.

Revisa y aprueba
la revisi
Finaliza

1‘ GARANTIA
APROBADOR APROBADA

Elaborador JEFE DE COMPRAS

NCAE s ok ke
P sy SECRETARIA DE COORDINACION
PROPIEDAD DE ONCAE = 2 GENERAL DE GOBIERNO 93

'GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

HONDURAS COMPRA BIEN



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

) s
HonduCompras & - &
Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira

UTC 6 18:38:53
MODULO DE CAPACIT...

Escritorio = Menu ~* Tipos de proczsos de compra ~* Administracion de equipos Equipo del proceso

Informacion general @\/olver ‘ < ‘ Guardar H Actualizar y volver ‘
Aeeder ACTUALIZAR EQUIPO
Flujo de aprobacion

Flujos de aprobacion del proceso

2 Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion

Aprobar crescion del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesv
Aprobar publicacién del proceso oA APROBAR Y PUBLICAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC- cONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesy
Aprobar sdendss REVISAR Y APROBAR ADENDAS SCGG-LPN.GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesv
. . ,
Dar click en Opciones Sobre la linea de
Aperiura de ofertas APERETURA DE OFERTA SCGG-LPN-GC-2002-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesw L,
Aprobar Envio del contrato
Aprobar evaluacion de ofertas APROBAR EVALUAR OFERTAS SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesw
Aprobar adjudicscion APROBAR ADJUDICACION SCGG-LPN-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Lu ego C I i C k e n crea r fl uj o
Aprobar envio del contrato
Seleccionsr flujo
Aprobar conirato
Flujos de aprobacién del proceso l e
Aprobsr garantiz
© volver ‘ < ‘ Guardar H Actualizar y volver
©VORTAL 2019 Términos de uso Accesoremoto  Validacion del sistema | espariol (Honduras) v +504 2230 7000 info.oncae@scgg.god.hn. Diss de semana desde las 9:00h hasts las 18:00h

NCAE & | rens.
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Elaboracion de Equipo para Licitacion

Usuarios Administrador

Crear Cancelar || Cerrar
CREAR FLUJO DE APROBACION

Titulo: Colocar APROBAR ADJUDICACION
Seguido del numero del proceso tal
Como se visualiza en el ejemplo.

Flujo de aprobacién
Titulo | APROBAR ENVIO DEL CONTRATO SCGG-LPN-GC-2020C *
Do Goois o ATR A A =1V A -
b

Descripcion : Colocar el objeto
de la contratacion, tal como
se visualiza en el ejemplo

Flujo de aprobacién
Plantillas de flujos de aprobacion robador
+ : .

Los campos remarcados Dejar tal como
se visualiza

Paralelo con 2 fareas

[Perslelocon2taress ]
= Nivel 1 - Sin Orden - 1 aprobacion(es) requerida(s)

Asunto

Editar  Eliminar
Fecha de fin

Flujo de aprobacidn: Seleccionar

Asignado a

Pa—
limitado No

Editar  Eliminar

ONCAE

HONDURAS COMPRA BIEN

{ * %k Y Kk *
PROPIEDAD DE ONCAE ér '

RIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO
3 OE LA
REf DE HONDURAS



Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

(o119 | Cancelar || Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION

Flujo de aprobacién

Titulo APROBAR ENVIO DEL CONTRATO SCGG-LPN-GC-2020 *

Definido el Flujo de aprobacion:
secuencial con dos tareas, se asigna a

cada tarea al usuario correspondiente.

Descripcion  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Envisr menssje de slerts sl usuario responsable del flujo de
aprobacion

Dar click en boton EDITAR de la primer
tarea

Flujo de aprobacion global () 57 @ No

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion |Secuencial con 2 tareas

= Nivel 1 - Con orden Editar  Eliminar
Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar
limitado No Eliminar

limitado No Editar  Eliminar

NCAE i
PROPIEDAD DE ONCAE e SECRETARIA DE COORDINACION

GENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN SR He S



HONDURAS COMPRA BIEN

Editar tarea

Asunto

Descripcion

Asignado a

Dias/horas hasta la fecha
limite

Prioridad

¢ Enviar notificacion por
correo electronico?

¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

REVISAR Y APROBAR

CONTRATACION SE SERVICIOS DE VIGILANCIA

Cancelar

Guardsr

Asunto: Aprobar Adjudicacion

Descripcion: El objeto de la
Contratacion

Dar click en la LUPA

x % Y K *

SECRETARIA DI
GENERAL

COORDINACION

b

GOBIERNO



SELECCION DE DESTINATARIO(S)
Dar click en Seleccionar usuario(s)

Seleccionar el usuario. (deberd ser el
usuario Revisor-J.C)

Seleccione grupo ce
usuanos/sutonzaciones

Seleccione el usuario sl que deses asignar |a tares

Nombre de usuario

Titulo

ANA RODRIGUEZ

ERNESTO LOPEZ

VERA 2 ADMIN!

c SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO
S IERN D

HONDURAS COMPRA BIEN



Editar tarea

Asunto REVISAR Y APROBAR

Descripcion CONTRATACION SE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Asignadoa |OSIRIS CALDERON J éEnviar notificaciéon por correo
Dias/horas hasta la fecha Seeccions E|eCtrénICO?, SI

limite
Prioridad  Norma

Emvise notfcaciénpor ¢Esta terea es suficiente para
correo electrénico? aprobacion de nivel?, NO
¢Esta tarea es suficiente para

la aprobacion de nivel?

Dar click en Guardar

Guardsr

\ | / \ } * k W K %
NN ) SECRETARIA DE COORDINACION

GENERAL DE GOBIERNO

HONDURAS COMPRA BIEN




Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Una vez asignada la primera tarea se
visualizara como se muestra en la
imagen.

A
Cancelar | Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién

Titulo APROBAR ENVIO DEL CONTRATO SCGG-LPN-GC-2020< *

Dar click en Editar para agregar el
Descripcion |CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA . . I d t
Envisr menzsje de slerts sl usuario responssble dal flujo de u S u a rl o a a Seg u n a a rea

aprobacion.
Flujo de aprobacion global () 5f @ ng

Seguir los pasos de la tarea anterior
Fhio de aprobacin en la segunda tarea

Plantillas de flujos de aprobacion | Secuencial con 2 tareas

+

ENivel 1 - Con orden

Editar  Eliminar
Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

1 REVISARY APROBAR limitado OSIRIS CALDERON No Editsr  Eliminar

2 limitado No Eliminar

ONCAE Ry

PROPIEDAD DE ONCAE P SECRETARIA DE COORDINACION 100
‘ ¥ GENERAL DE GOBIERNO
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Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Cancelar || Cerrar

NOTA: una vez asignados los usuario a
cada tarea se visualizara como se
muestra en imagen

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién
Titulo |APROBAR ENVIO DEL CONTRATO SCGG-LPN-GC-2020-C *

Descripcion (CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Da r Cl | c k e n botol n Crea r

Envisr menssje de slerts sl usuario responssble del flujo de
aprobacion

Flujo de aprobacion global () 5f @ ng

Flujo de aprobacién

Plantillas de flujos de aprobacion | Secuencial con 2 tareas

PARA CONFIGURAR LOS SIGUIENTES
DOS FLUJOS DEBERA SEGUIR SEGUN LA
PRIMER IMAGEN DE LA PRESENTE
SECCION.

+

;

ENivel 1 - Con orden Editar  Eliminar

Asunto Fecha de fin Asignado a Suficiente para aprobar

4 REVISARY APROBAR limitado OSIRIS CALDERON No Editar  Eliminar

2  REVISARY APROBAR limitado ERNESTO LOPEZ No Editar  Eliminar

NCE * % K Kk *
PROPIEDAD DE ONCAE ‘

Pz e SECRETARIA DE COORDINACION
. GENERAL DE GOBIERNO
HONDURAS COMPRA BIEN GOB )
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Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

HonduCompras Se muestra los flujos que se han creado SR il |

Informacion general @ Volver < || Guardar || Actualizary volver

Procesos Coniratos Proveedores Opciones Buscar...

Escritorio = Mend ~* Tipos de procesos de compra ~* Administracion de equipos ~—* Equipo del proceso

Arcoded ACTUALIZAR EQUIPO

Flujo de aprobacion Flujos de aprobacion del proceso

2 Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion

Aprobar crascién del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobar publicscién del proceso ;é‘g_%g’f- APROBAR Y PUBLICAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC- o\ TRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobar adendss REVISAR Y APROBAR ADENDAS SCGG-LPN.GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Apariurs da ofertss APERETURA DE OFERTA SCGG-LPN-GC-2002-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobar evsluscidn de oferiss APROBAR EVALUAR OFERTAS SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobsr adjudicacidn APROBAR ADJUDICACION SCGG-LPN-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobar envio del contrato APROBAR ENVIO DEL CONTRATO SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobsr conirsto
Aprobar garantia
@ \olver < Guardar || Actualizar y volver

NCAE o ot +
PROPIEDAD DE ONCAE P S SECRETARIA DE COORDINACION 102
iceso remoto  Validacion del sistema | espaniol (Hondurss) v > GENERAL DE GOBIERNO Dscgo.goo.hn. Dias de semans desde |as 9:00h hasts las 18:00h
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Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Hona UCompras Se muestra los flujos que se han creado F © Moﬂgiﬂiig.

Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira Buscar...

Escritorio ~* Menu =~ Tipos de procesos de compra ~* Administracion de equipos ~* EQUipO del proceso

Informacion general @ Volver = || Guardar || Actualizary volver

Acced
ceecer ACTUALIZAR EQUIPO

o tle: aprabacion Flujos de aprobacion del proceso

8 Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion

Aprobsr crescion del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcioness
Aprobsr publicacién del proceso L AEGOBAR WIEXELICAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC- oy rRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANGIA
Aprobar sdendas REVISAR Y APROBAR ADENDAS SCGG-LPN.GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcioness
Aperturs de ofertss APERETURA DE OFERTA SCGG-LPN-GC-2002-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcioness
Aprobar evaluscdn de ofertss APROBAR EVALUAR OFERTAS SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobsr adjudicacin APROBAR ADJUDICACION SCGG-LPN-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcioness
Aprober envio del contrato APROBAR ENVIO DEL CONTRATO SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcioness
Aprobar contrato APROBAR CONTRATO SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobsr garantia APROBAR GARANTIA CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcioness
@ Volver Dar click en Guardar y luego Actualizar y volver < | Guardar || Actualizar y voiver

* % Y Kk *
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Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

HondUCompraS Se muestra los flujos que se han creado e = noﬂgiﬂigs.

Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira Buscar...

Escritorio = Menu =+ Tipos de procesos de compra ~—* Administracion de equipos ~—* EqUipO del proceso

Informacion general ¢ Equipo guardado

Acceder
@ Volver = Actuslizar y volver

Flujo de aprobacion
ACTUALIZAR EQUIPO

Flujos de aprobacién del proceso

GENERAL DE GOBIERNO

1 sistema  espanol (Honduras) Vv GOBIERNO DE LA Dscgg.gob.hn. Diss de semans desde |as 8:00h hasts las 12:00h
REPUBLICA DE HONDURAS

B2 Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion

Aprobar crascién del proceso REVISAR Y APROBAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC-2020-001  CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobar publicacién del procesa ;*52‘/0'_%‘8’:‘- APROBAR Y PUBLICAR CREACION DEL PROCESO SCGG-LPN-GC- oonrR ATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobar adendss REVISAR Y APROBAR ADENDAS SCGG-LPN.GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesw
Apariura da ofertas APERETURA DE OFERTA SCGG-LPN-GC-2002-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
Aprobar evslussdn de oferiss APROBAR EVALUAR OFERTAS SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesw
Aprobar adjudicacian APROBAR ADJUDICACION SCGG-LPN-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesw
Aprobsr envio de! contrato APROBAR ENVIO DEL CONTRATO SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesw
Aprobar contrato APROBAR CONTRATO SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesw
Aprobsr garantia APROBAR GARANTIA CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Opcionesw

@ Volver < | Guardar | Actualizary volver

o - PROPIEDAD DE ONCAE SECRETARIA DE COORDINACION 104
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Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

HonduConpras F 0 | mromee R

Procesos Contratos Proveedores Opciones Ira Buscar... -

Escritorio ~ Mend —* Tipos de procssos de compra ~—* Administracion de equ1pos

Equipo guardado

\/olver ‘ Ultimas modificaciones Todos Activos Selecc-one

Buscar por equipo

Buscar (Bdsqueds svanzads)
Ultimas modificaciones
Titulo Descripcion Estado Tipo de equipo Por defecto
SCGG-LPN-GC-2020-001 CONTRATACION DE SERVICIO DE VIGILANCIA Activo Institucién No Editar
Ol UECAEL Ol UCBAEL ACTVO Tnsttucion No Editar
SCGG-LPN-CG-001-2020 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Activo Institucién Ne Editar
EQUIPO DE CONVENIO MARCO EQUIPO DE CONVENIO MARCO Activo Institucién Ne Editar
EQUIPO LPN-ONCAE-CM-AYB-001-2020 ALIMENTOS Y BEBIDAS Activo Institucion No Editar
Ver més Cambisr & estio de paginacion
OPCIONES VER HERRAMIENTAS
Crear equipo de la Institucion Ultimas modificaciones Herramientss no ests disponible.
Activar Tedos . . .
Desactivar Activos Se visualizara su equipo creado.
Eliminar Inactivo

Equipo del comprador
Equipo del Proveedor

Salir de plataforma.

® VORTAL 2019 Términos de uso Accesoremoto  Validacion del sistema | espafiol (Hondurss) W +504 2230 7000 info.onca=@scgg.gob.hn. Dias de semana desde las 9:00h hasts las 19:00h

NC/ \E , * % Y Kk *
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Elaboracion de Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

CREAR PERFIL COMITE EVALUADOR
CREAR PERFIL AUDITOR/TRANSPARENCIA

El usuario Administrador debera crear el perfil para los integrantes del comité evaluador y
auditor y transparencia

NCAE 2y e
PROPIEDAD DE ONCAE ,b’{'"\i SECRETARIA DE COORDINACION 106
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Crear Perfil Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

HonduCompras e o @ |2 1000

Procesos Contratos oveedores Opciones Buscar...

Escitoric ~— Configuracion Institucion/Proveedor

Datos de la Institucion/Proveedor Ver Perfil ‘ Otras configuraciones ‘

¥ Configuracion Institucion / Proveedor

INSTITUCION 20 0 Recomendacion (es)

s Administraciéon de usuarios /.2 ' Niamero de

B | LONDYRAS, Tegucigalpa D.C. documento:2 6802E+14
w[ Perfiles de usuario ] > oboteteted
& Departamentos Ver perfil

Recomendaciones . . . .

w i Para crear perfil dar click en Perfil de usuario
By Biblioteca de documentos
y% suscripcion a notificaciones Consorcios a los que pertenece
n Flujo de aprobacién
e Identificacion de la Entidad

Nombre o Razén Social: INSTITUCION 20

Nombre comercial: INSTITUCION 20

Tipo de documento: RTN (Registro Tributario Nacional)
Numero de documento: 2.6302E+14

Tipo de entidad : Centralizada

Contactos

Pais: HONDURAS

Ubicacion: City / State: Departamento de Francisco Morazan
Province: Tegucigalpa D.C.

Direccion legal: TEGUCIGALPA MDC HONDURAS
Teléfono de oficina: 22401470

Correo electronico para notificaciones: fabiolalaitano+64@hotmail.com
Link facebook:

Link linkedin:

Link youtube:

Link twitter:

Celular: 22401470

No. casa / edificio: 123445

Términos y Condiciones

© VORTAL 2019 Privacy Policy Help Validacion del sistema | esparfiol (Honduras) v 2240-1470 al 75 info oncsa@scgg.gob hn. Dias de semans desde Ias 2:00h hasts Ias 12:00h

o N C‘ , E PROPIEDAD DE ONCAE
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Crear Perfil Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

HOndUCOmpraS & = ‘UTC-616:53:57-

INSTITUCION 20

E Datos de la Institucion/Proveedor Ultimas modificaciones  Todos
Dar click en el botdn Cr

Procesos Contratos eedores Opciones Buscar...

Escitoric ~— Configuracion Institucion/Proveedor

£¥® Configuracion Institucion / Proveedor PERFIL DE USUARIOS

x Administracién de usuarios Blsqueda de perfiles

4&¥ Perfiles de usuario Buscar (Bdsqueds svanzads)

& Departamentos

Ultimas modificaciones

2

Recomendaciones

Descripcion Predeterminado Plantilla principal
By Biblioteca de documentos
PERFIL COMITE EVALUADOR Institucién Editar Detaslle
1% suscripcién a notificaciones PERFIL APROBADOR PACC Y PROCESOS Institucién Editar  Detalle
n Flujo de aprobacién PERFIL ELABORADOR PROCESOS Institucion Editar Detslle
PERFIL REVISOR PROCESOS Institucién Editar Detalle
448 Grupos de usuarios
VER HERRAMIENTAS
Ultimas modificaciones
Todos
© VORTAL 2019 Privacy Policy Help Validacion del sistema  espafol (Honduras] v 2240-1470 al 75 info.oncase@scgg.gob.hn. Dias de semana desde las 2:00h hasts las 19:00h
NC/ \E *x % kK
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Crear Perfil Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Procesos Contratos Proveedores Opciones Q En el Menu
Informacion general
Descrigcién PERFIL COMITE EVALUADOR

Plantilla Principal Institucion

HOﬂdUCOWpraS g o |UTCS T4

INSTITUCION 20

Escritorio ~ Configuracion Institucion/Proveedor ~+ Perfil de usuarios ~ Editar perfll de usuario

Guardar || Guardar como nueve

MENU
Informacion general .,
Descripcion PERFIL COMITE EVALUADOR . DeSC rl [ )C 10N P E R F | |_
i 4 AUDITOR/TRANSPARENCIA
lantilla principal  |nstitucion v

Plantilla Principal Institucion

(DEestablecer como perfil predeterminado

(ﬁnici@n de elementos del mend inicio

s Definicidon de elementos del menu
0 Procesos Subir Bajar i niCiO
0 Contratos Subir Bajar Titu I o
0 Proveedores Subir Bajar
Procesos
Agregar || Eliminar

\ ) Contratos
Proveedores

"Opciones ,
: i ] (es lo que debe quedar los demas
® Con acceso O Sin acceso . ..
s ) elementos se seccionan y eliminan)
Configuracion de usuario (D Configuracion Institucion / Proveedor
i Men( de blsqueda .
) L= Mis datos de usuario (O Biblioteca de documentos (0] pciones
% Mis registros (0 Recomendaciones Seleccionar Con acceso
X et O asesoscl o Para Configuracion seleccionar los

Noticias HonduCompras

_/

elementos del menu Configuracion de
Usuario. Tal como se muestra en la

ZONA DE ACCESOS DIRECTOS imagen
N CA E B
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Crear Perfil Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Opciones

Con accesof Sin acceso

Configuracion
Bﬂsqueda

i Menl de bisqueda >

Procesos HonduCompras

© Meni de la Institucién

¢ Herramientas de trabajo

Opciones

() Sin acceso
Configuracion o
Procesos [J Evaluacion Contratos Proveedores
Men( de bisqueda
i . Procesos de Ia Institucién (O Modelos evaluacion Contratos Directorio HonduCompras
© Menl de la Institucion >

Adjudicaciones Catélogos de proveedores Registro de incumplimientos

Herramientas de trabaj — .

= () Gerencias administrativas Gestion de evaluaciones realizadas

Tipos de procesos de compra Gestion de evaluaciones recibidas

(O Pian Anual de Compras y Contrataciones
(PACC)

Opciones

® Con accesq O Sin acceso
Configuracion

Otras herramientas de trabajo
i Men( de blisqueda . . , . .
Para los siguientes elementos del menu de Opciones dejar

Menssjes

© Mend de la Institucion

& Tareas como se muestra en las imagenes de cada seccion
A¢ Herramientas de trabaje » 1 Alertas Menu de busqueda

® Pisntilla de Menssjes Menu de la Institucion

® Comprobantes Herramientas de trabajo

Gestor de archivos descargados

N CA E x Kk ok
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Crear Perfil Equipo para Licitacion

Usuarios Administrador

ZONA DE ACCESOS DIRECTOS -
Areas rapidas
Titulo Descripcion
0 REETT D FLE Para los elementos ZzONA DE ACCESOS

Enlaces rapidos (Ir a).

[ Ao || v DIRECTOS
Areas rapidas dejar como se muestra

Titlo en la imagen

0 Tipos de procesos de compra

- e o Enlaces rapidos (Ir a)

0 Ares privads edicidn ususrio - . .,

S —— Seleccionar Crear nueva organizacion
o |2 o solicitar acceso a una ya existente y

luego dar click en el botdn Eliminar
ESCRITORIO

Enlaces rapidos (Ir a).

Titulo
No e han encontrads

~

Area | Seleccione...

Bloque  Seleccione. ..

Escritorio
Enlaces rapidos (Ir a)
Dejar como se muestra en la imagen

‘ Agregar Eliminar .
Usuarios
UeuRos Asignar a departamentos dejar como
Asignar a departamentos —
, _ se muestra (En esta seccién no
Nombre del departamento Numero de usuarios .
S asignar a departamentos ya que el
P | — perfil se asignara a todos los usuarios
Asignar a usuarios que pertenecen al mismo)
Nombre de usuario
Mo se han encanraco Asignar a usuarios dar click en el
Aaregar | Eiminar | botdon Agregar

NCAE o R I
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Crear Perfil Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Se muestra la siguiente pantalla donde
se encuentran alojados los usuarios,
debera seleccionarlos y darle click en el
botdon Agregar

Usuarios

USUARIC INSTITUCION 11

CARLCS ZELAYA

MARIAPINEDA

LORENADIAZ

MELISSACRUZ

Si los usuarios no han sido creados
debera proceder a crearlos para

@ 8 a8

INSTITUCION11-ELABORADOR

(

INSTITUCION11-REVISOR

(

asignarlos al perfil.

Para crear usuario remitase a la guia de
Configuracion Usuario Administrador
en la Seccion Administracion de
usuarios

INSTITUCION11-APROBADCR

ONCAE PRUEBA 11

ONCAE PRUEBA 12

ONCAE PRUEBA13

ONCAE PRUEBA 14

ONCAE PREUEBA 15

ONCAE PRUEBA 16

ONCAE PRUEBA 17T

]

MARIBEL ALMENDARES

(

Agregar || Cancelar |

NCAE e
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Crear Perfil Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Asignar a usuarios

Nombre de usuario
O MELISSA CRUZ
0 JUAN PEREZ

Detalle

Detalle

| Agregar H Eliminar ‘

‘ Guardar ” Guardar como nuevo |

Una vez llenos los campos y agregados los usuarios dar click en el botén Guardar

O N CA E PROPIEDAD DE ONCAE {‘3 e

i ,‘?/"J‘*& SECRETARIA DE COORDINACION
= GENERAL DE GOBIERNO
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Crear Perfil Equipo para Licitacion Usuarios Administrador
HonduCompras g o T

Proc Contratos Proveedores Opciones Buscar... -

Escitoric ~— Configuracion Institucion/Proveedor
Datos de la Institucién/Proveedor v Las modificaciones en el perfil tendran efecto la proxima vez que el usuario acceda a la plataforma.

Configuracion Institucion / Proveedor

¢ Datos guardados

Administracion de usuarios
Ver Perfil Otras configuraciones ‘ Editar perfil

Perfiles de usuario

Departamentos INSTITUCION 20 0 Recomendacion (es)
/.”E ) Namero de
) Zz Zz  HONDURAS, Tegucigalpa D.C. documento:2.6302E+14
Recomendaciones = i e o e
Biblioteca de documentos
Ver perfil
Suscripcion a notificaciones
Integrantes

Flujo de aprobacion

ERDAP O E R

Grupos de usuarios
Consorcios a los que pertenece

Identificacion de la Entidad

Nombre o Razén Social: INSTITUCION 20

Nombre comercial: INSTITUCION 20

Tipo de documento: RTN (Registro Tributario Nacional)
Numero de documento: 2.6302E+14

Tipo de entidad : Centralizada

Contactos

Pais: HONDURAS

Ubicacion: City / State: Departamento de Francisco Morazan
Province: Tegucigalpa D.C.

Direccion legal: TEGUCIGALPA MDC HONDURAS
Teléfono de oficina: 22401470

Correo electronico para notificaciones: fabiolalaitano+64@hotmail.com
Link facebook:

Link linkedin:

Link youtube:

Link twitter:

Celular: 22401470

No. casa / edificio: 123445
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Crear Perfil Equipo para Licitacion Usuarios Administrador

Para crear usuario debera remitirse a la guia de Configuracién Usuario Administrador. Todos los nuevos usuarios que se
creen deberan ser asignados a un departamento en la Seccidn de Departamentos, si el Departamento no existe debera ser
creado en esta seccion

Se debera asignar el departamento que se ha creado en la seccidn de Gerencia Administrativa y en caso que el usuario fue
agregado a un departamento existente, se debera actualizar dando click en Actualizar y volver
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FIN DE GUIA

VERSION | ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR FECHA :

1 EQUIPO DE CONSULTORES HC2: JEFE DE DESARROLLO DE DIRECTORA DE ONCAE : Julio 2020
Fabiola Rivera, Ernesto Lépez, Osiris Calderdn, Ana CAPACIDADES : Sofia Romero
Rodriguez, Ana Aplicano, Bryan Aguilar, Marilu Figueroa. Kenia Herrera

SOPORTE A TRAVES DEL SITIO WEB DE SOPORTE A USUARIOS
Ingrese a la siguiente direccion: soporte.honducompras.gob.hn
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