
GUÍA DE APOYO 
PARA LA CREACIÓN DE LA SECCIÓN DE EVLAUACION A 

TRAVES DEL MODELO 
CRITERIOS DE EVALUACIÓN.

NOMBRE DEL MODELO DE EVALUACIÓN: COMPARATIVA DE 
PRECIOS-CRITERIOS
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ESTA GUÍA SERA UTILIZADA POR LAS 
INSTITUCIONES CUANDO SU PROCESO DE 

CONTRATACIÓN O ADQUISICIÓN TENGA COMO 
OBJETO EVALUAR CRITERIOS DE EVALUACIÓN, 
ANTES DE REALIZAR UNA COMPARATIVA DE 
PRECIOS PARA SELECCIONAR EL MAS BAJO. 
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1

Ingresar al paso 5  
Evaluación.

1

2
Seleccionar Si; En la pregunta: 
¿Definir un modelo de 
evaluación para el proceso?

2
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Usuario - Comité de evaluación Creación y aplicación de Modelo de evaluación 

En Tipo de modelo de 
evaluación
Seleccionar:
Evaluación de varios criterios 
de selección.
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En Método de evaluación
Seleccionar: Manual.
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Seleccionar Editar regla 
/ver .
Para el lote 1.
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Seleccionar el botón 
agregar criterio.

Los criterios 
Seran ingresados de 
Acuerdo a lo 
establecido en los 
pliegos de 
condiciones.
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EJEMPLO CUANDO NO EXISTAN SUBCRITERIOS
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Digitar el texto del 
primer criterio a 
utilizar. 
Colocandole el 
valor del puntaje 
establecido.

1

Dar click en 
agregar criterio 
para agregar el 
segundo criterio

IMPORTANTE
* Repetir el 
procedimiento en 
caso de haber más 
criterio a evaluar.

1

1
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Cuando este 
configurado, debe 
comprobar las 
suma.  

1

1

1

1
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Se refleja que la 
Suma del 
Puntaje del 
Criterio es 
Correcta. 

1

1
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EJEMPLO CUANDO EXISTAN SUBCRITERIOS
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SI CUENTA CON SUBCRITERIOS
SE MUESTRA CON EL SIGUIENTE 
EJEMPLO:
PERSONAL CALIFICADO :50 Puntos
Hasta 3 años de experiencia 10 
puntos.
Hasta 8 años de experiencia 15 
puntos.
De 9 en adelante años de 
experiencia 50 puntos. 

Daremos click en agregar 
subcriterio del criterio.

Colocar el texto que del 
subcriterio.
En este ejemplo se pondra 
Hasta 3 años de experiencia 10 
puntos.

Este subcriterio se convierte en el 
2.1 como se visualiza en el 
ejemplo. 

2

11
2
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Dar click en agregar subcriterio del 
subcriterio anterior 
configurado,que es el 2.1 .

Este nuevo subcriterio se reflejara 
como  2.1.1. 

Confome al ejemplo se 
configuraran los subcriterios, en 
caso que el criterio principal este 
conformado por varios subcriterios 
de evaluación. 

1

1
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Se refleja los subcriterios, 
configurados, haciendo un ultimo 
subcriterio donde indicará 
”PUNTUACION EN BASE A LOS 
CRITERIOS” este ultimo permitira al 
al comité evaluador, colocar el 
puntaje que corresponda al 
proveedor  según la calificación 
relacionada con PERSONAL 
CALIFICADO, para efectos de este 
ejemplo. 

De esta manera usted deberá 
configurar los subcriterios. 
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Cada subcriterio, se reflejara con puntuacion de 100 que representa el total del valor asignado al subcriterio. 
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Seleccionar Si en la 
opción; Definir 
factores de 
desempate.

1
1

2 Presionar el botón 
Agregar factor.

2
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Factores de 
desempate: esta 
deberá 
configurarse de 
acuerdo a los 
criterios 
establecidos en 
la ley. 
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11

2

3

Descripción del factor : 
COLOCAR DE ACUERDO A LEY

Tipo de factor: Seleccionar 
OTRO

Dar click en Confirmar   

2
3
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Seguir el 
Procedimiento 
Anterior para agregar 
El siguiente factor de 
desepate. 

Una vez que haya 
agregado todos
Dar click en Guardar. 3
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En caso de existir otro lote y requiera 
configuración seleccione el lote y 
seguir los pasos desde la diapositiva 6.
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En el paso 6 de 
Documentos del proceso
Agregaremos en el 
mensaje a proveedores : 

SERAN CONSIDERADAS 
TODAS AQUELLAS 
OFERTAS QUE ESTAN 
ARRIBA DEL XX%

Luego dar click en 
guardar.
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