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Seccion I.

Invitacion a Concurso

Oficial Financiero y de Desembolso para la
Unidad Administradora de Proyectos (UAP)

SAG-UAP-PDABR-BCIE 2101-CI-5-06-2018

Modalidad: Co-calificacion

Fecha: 12 de abril de 2018
1. FUENTE DE RECURSOS

El Banco Centroamericano de Integracion Econdmica (BCIE), como parte de los servicios que
brinda a sus paises socios beneficiarios, estd otorgando el financiamiento Parcial para la
Contratacion de Un Oficial Financiero y de desembolso para la Unidad Administradora de Proyecto
(UAP), en el marco del Programa de Desarrollo Agricola Bajo Riego (PDABR).

2. ORGANISMO EJECUTOR Y CONTRATANTE DEL PROCESO DE CONCURSO
2.1 Antecedentes del Organismo Ejecutor:

La Secretaria de Agricultura y Ganaderia (SAG), creada Mediante el Decreto N° 218-96, de
conformidad al marco sectorial establecido en la Ley de Modernizacién y Desarrollo del Sector
Agricola y el Plan de Gobierno para el periodo 2002-2006, tiene como objetivo lograr que la
produccién agricola nacional sea competitiva, sostenible y con capacidad para insertarse en la
economia internacional, respondiendo a las necesidades del mercado interno e integrandose en
un esquema de desarrollo humano, social, ambiental, basado en la autogestién, la participacion
comunitaria, el enfoque de equidad de género y el manejo sostenible de los recursos naturales.

La Republica de Honduras mediante la Secretaria de Agricultura y Ganaderia (SAG) acordé formar
la Unidad Administradora de Proyectos mediante acuerdo No. 362-2014 donde se suscribieron
Préstamos para cumplir las metas del plan de nacién del Gobierno de la Republica de Honduras,
a ser ejecutado por la Secretaria de Agricultura y Ganaderia a través de la Unidad Administradora
de Proyectos.

Uno de los proyectos que han sido desvinculados del PNUD para ser administrado por la Unidad
Administradora de Proyectos de la Secretaria de Agricultura y Ganaderia (SAG) es el Programa de
Desarrollo Agricola Bajo Riego (PDABR) el cual fue suscrito el 26 de febrero de 2013 entre el Banco
Centro Americano de Integracién Econdmica y el Gobierno de la Republica de Honduras por un
monto de US$52, 032,754.00.

2.2 La Secretaria de Agricultura y Ganaderia (SAG) a través de la Unidad Administradora de
Proyectos (UAP) es el responsable del presente proceso de contratacién para lo cual, nombra al
Comité Ejecutivo del Concurso e invita a presentar propuestas para la contratacion requerida.




2.3

El Consultor sera seleccionado de acuerdo con los procedimientos del Banco Centroamericano
de Integracién Econdmica establecidos en la Politica para la Obtencién de Bienes, Obras,
Servicios y Consultorias con Recursos del BCIE y sus Normas para la Aplicacion, que se
encuentran en la siguiente direccion en el sitio de Internet: http://www.bcie.org bajo la seccidn
del Portal de Adquisiciones.

3. PRESENTACION DEL PROCESO DE CONCURSO

3.1

3.2

Objetivos Generales de la Consultoria a contratar:

Apoyar la gestiéon de la Unidad Administrativa de la UAP en el cargo de Oficial Financiero y de
Desembolsos” en el desarrollo de las actividades necesarias para el cumplimiento efectivo de
los objetivos y metas propuesta el Marco Légico, POA y PA, de acuerdo con las Normas vy
Procedimientos administrativos establecidos en los documentos de préstamos, establecidas en
el Manual Operativo y fuentes de financiamiento y otras asignaciones que en esta materia le
sean asignadas.

El Organismo Ejecutor pone a disposicion de los interesados toda la documentacion relacionada
con este concurso, necesaria para la preparacion de las propuestas. Esta informacién no tendra
ningun costo para los interesados.

Dicha informacién estara disponible en la Secretaria de Estado en el Despacho de Agricultura
y Ganaderia (SAG), Unidad Administradora de Proyectos, Boulevard Miraflores, avenida la FAO,
contiguo a INJUPEMP; en HONDUCOMPRAS y en la P4dgina Web de la SAG (www.sag.gob.hn);
y a disposicion de los oferentes a partir de la fecha de esta publicacion, desde las 10:00 a.m.
Se requiere que los interesados en participar en el proceso registren sus datos generales de
contacto a través del correo electronico contratos.pdabr@gmail.com La informacion
requerida es: Nombre Completo del Oferente, Teléfono Fijo, Teléfono Celular, correo
electrdénico y direccion fisica para correspondencia. El registro es un requisito indispensable
para remitir los documentos anexos a las bases de concurso y para ser considerado en las
comunicaciones de respuestas a consultas y enmiendas si existieren. El Contratante considera
para este proceso de Concurso que los oferentes han sido comunicados con el envio de la
informacidn al correo electrénico registrado y/o con las publicaciones que se realizaran en la
pagina web de la SAG y Honducompras.

3.3 Se recibiran propuestas para este concurso a mas tardar a las 2:00:00 p.m., del jueves 03 de mayo

de 2018, en la direccidn fisica siguiente: la Secretaria de Estado en el Despacho de Agriculturay
Ganaderia (SAG), Unidad Administradora de Proyectos, Boulevard Miraflores, avenida la FAO,
contiguo a INJUPEMP.



http://www.bcie.org/
http://www.sag.gob.hn/
mailto:contratos.pdabr@gmail.com

Seccion Il.
Instrucciones a los Oferentes

A. Generalidades

1. Definiciones

BCIE: Banco Centroamericano de Integracion Econdmica.

Co-calificacidn: Procedimiento mediante el cual se presentan en forma simultdnea los
antecedentes legales, técnicos y financieros del Oferente que demuestran sus
capacidades, con la oferta técnica y la econdmica, con el propdsito de precalificar a
los Oferentes y posteriormente evaluar las ofertas en el marco de un mismo proceso.

Comité Ejecutivo del Concurso: Es el nombrado por el Prestatario/Beneficiario, para
el cual obtiene la no objecién de la Gerencia de Pais o Area Técnica responsable de la
Operacién, con el Unico propdsito de acreditarlo ante el BCIE.

Serd en todo momento el responsable para todo lo relacionado con el proceso de
concurso.

Concurso publico: Procedimiento formal y competitivo mediante el cual, a través de
un anuncio, se solicitan, reciben y evallan ofertas técnicas y econdmicas para la
adquisicion de servicios intelectuales para el desarrollo de una consultoria.

Consorcio: Oferentes que se unen temporalmente como uno solo, con el propdsito
de ofrecer servicios de consultoria.

Consultor: Persona natural o juridica, publica o privada, a quien se le encarga prestar
sus servicios intelectuales para una consultoria, relacionada con una materia en la
cual tiene conocimientos especializados.

Consultorias: Servicios Intelectuales requeridos para estudios, diagndsticos, disefios,
asesorias, supervision y otros que requieran conocimientos intelectuales especificos.

Dia: Se entendera que los plazos expresados en dias se refieren a dias calendario;
excepto cuando se especifique “dias habiles”.

Informe o Acta (del proceso): Documento que presenta el Prestatario/Beneficiario
con los resultados y recomendacidn sobre el proceso realizado (precalificacion de
Oferentes o evaluacion de Ofertas), para obtener la no objeciéon del BCIE previo a
notificar los resultados a los Oferentes.

Oferente: Persona natural o juridica que participa en un proceso de precalificacion o
concurso, ofreciendo sus capacidades y/o la provision de consultorias solicitadas.

Operacidn: Los financiamientos otorgados por el BCIE para programas, proyectos,
cooperaciones, asistencias técnicas reembolsables o no reembolsables, operaciones




especiales u otras modalidades de inversidn que conllevan procesos de adquisiciones
para su ejecucion.

Paises Miembros del BCIE: Son los paises fundadores, los paises regionales no
fundadores y los paises extra regionales, conforme a lo establecido en el Convenio
Constitutivo del Banco Centroamericano de Integracion Econdmica.

Politica: Politica para la Obtencion de Bienes, Obras, Servicios y Consultorias con
Recursos del Banco Centroamericano de Integracién Econdmica vigente.

Propuesta: Documentacion que presenta un Oferente para un proceso de
precalificacion o concurso para ser considerado como potencial consultor.

Prestatario/Beneficiario: Persona natural o juridica, publica o privada, que ha suscrito
un contrato o convenio de financiamiento con el BCIE. Podra nombrar un Organismo
Ejecutor que en su nombre sera el responsable de la ejecucién de la operacién.

Protesta: Es todo reclamo, objecion, impugnacion, rechazo, controversia u otra
manifestacidon de inconformidad, presentada por escrito en tiempo y forma por un
Oferente ante el Comité Ejecutivo de Licitacion o Concurso o, posteriormente ante la
autoridad competente que ha sido claramente establecida en los documentos base,
interpuesto durante el proceso de adquisicién y Unicamente en relacién a los
resultados obtenidos. En todos los casos de Licitacion o Concurso serd requisito
indispensable que no existan Protestas pendientes de resolver a efecto de proceder a
la adjudicacion.

1.1 Alcance del Concurso

El Prestatario/Beneficiario, identificado en la Seccién IlIl, invita a presentar
propuestas para la realizacién de la Consultoria, que se describe en la misma
Seccidn, donde también se especifican el nombre y nimero de identificacidon de
este proceso de Concurso y plazo maximo para la terminacidn de los servicios de
consultoria.

2.Relacion
Juridica de las
partes.
Derechos y
Obligaciones.

Las relaciones juridicas entre los Prestatarios/Beneficiarios y consultores seleccionados
para la realizaciéon de consultorias, se regiran por los respectivos contratos de
consultoria definidos en la Seccién VII.

Los derechos y obligaciones relacionados con los Oferentes en los procesos de
concurso, seran determinados por los Documentos Base de Concurso.

Ningin Oferente de procesos de concurso o consultores contratados por el
Prestatario/Beneficiario para la realizacion de consultorias en el marco de las
Operaciones financiadas, podrd derivar derechos o exigir pagos al Banco, ya que en
todo momento la relacién juridica que involucra derechos y responsabilidades es entre
estos y el Prestatario/Beneficiario.

El BCIE exige a los Prestatarios/Beneficiarios de las Operaciones que en los documentos
de concurso y el contrato resultante, se establezca el arbitraje primordialmente y sin
perjuicio de otras alternativas contempladas en las legislaciones nacionales de los




3. Debido
Proceso

paises, como la instancia y método transparente que permita hacer posible una amplia
discusidn y pronta resolucion de protestas durante el proceso de adquisicidon y de las
controversias durante la ejecucion del contrato, de manera tal que los Oferentes y
contratistas tengan posibilidad juridica de formular impugnaciones o defenderse de
las que reciban hasta su total resolucién.

En todos los casos, previo a recurrir a las instancias y métodos establecidos, el Comité
Ejecutivo de Concurso como responsable del proceso deberd recibir y atender las
protestas que formulen los Oferentes, las cuales podran ser Unicamente ante las
notificaciones que reciban en relacion a los resultados obtenidos por sus propuestas.

4. Fuente de los
fondos

El Prestatario/Beneficiario ha recibido financiamiento del BCIE y estos recursos seran
utilizados, para sufragar el costo total o parcial de los pagos elegibles en virtud de los
contratos que resulten de estos Documentos de Concurso.

5. Practicas
Prohibidas

El BCIE exige que los Prestatarios/Beneficiarios, asi como los Oferentes, contratistas y
consultores que participen en operaciones con financiamiento del BCIE, observen los
mas altos niveles éticos, ya sea durante el proceso de adquisicién o la ejecucion de un
contrato. Conforme a las mejores practicas y para establecer un marco de referencia
en su operatividad, el BCIE prohibe la existencia de las siguientes practicas prohibidas:
Practica corruptiva, practica coercitiva, prdactica fraudulenta, practica colusoria,
practica obstructiva.

El BCIE para efectos de esta disposicion, define los términos anteriores, asi como las
acciones a seguir en el art. 19 de las Normas para la Aplicacidén de la Politica para la
Obtencion de Bienes, Obras, Servicios y Consultorias con Recursos del BCIE.

6. Oferentes
elegibles

6.1 Un Oferente, y todas las partes que constituyen el Oferente, podrdn ser
originarios de paises socios y no socios del Banco. Sera limitada o restringida la
participacién en los procesos de adquisicidon cuando asi lo determine la fuente de
financiamiento a utilizar por el BCIE, restriccion que quedara claramente definida
en la Seccion .

7. Prohibiciones
por conflicto de
interés

No podrén participar directa o indirectamente en el suministro de bienes, ejecucién
de obras, servicios o consultorias para Operaciones financiadas por el BCIE, las
siguientes personas:

a. Los funcionarios o empleados del BCIE

b. Los cényuges y familiares de dichos funcionarios o empleados hasta el cuarto
grado de consanguinidad o segundo de afinidad, inclusive.

c. Enlos financiamientos al sector publico, los particulares con nexos familiares o de
negocio con los representantes del Prestatario/Beneficiario o su organismo
ejecutor, hasta el segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad,
inclusive.




La prohibicidon contenida en los literales b) y c) anteriores no operara cuando las
personas alli nombradas acrediten que se dedican, en forma habitual, a desarrollar
la actividad empresarial objeto de la contratacidn respectiva, al menos desde dos
afios antes del surgimiento del supuesto de inhibicién; asi mismo que los costos
involucrados sean acordes con el mercado.

d.

Aquellos que estan o han estado asociados, directa o indirectamente, con una
firma o con cualquiera de sus afiliados, que ha sido contratada por el
Prestatario/Beneficiario para la prestacion de servicios de consultoria para la
preparacion del disefio, las especificaciones técnicas y otros documentos que se
utilizaran en el proceso de adquisicidn y se considere que su participacion afecta
los intereses de la Operacion.

Todos aquellos que presentan mas de una propuesta en un proceso de licitacion
0 concurso, excepto si se trata de ofertas alternativas permitidas en los
documentos base del respectivo proceso. Esto no limita la participacion de
subcontratistas en mds de una Propuesta.

B. Documentos del Concurso

8. Secciones de
los Documentos
de Concurso

8.1

Los Documentos de Concurso constan de las siete (07) secciones que se indican
en el indice del presente documento base y deberan leerse en conjunto con las
aclaraciones que se publiquen y cualquier enmienda emitida de conformidad con
la Clausula 10 de esta Seccidn.

8.2

El Comité Ejecutivo del Concurso no se responsabiliza por la integridad de los
documentos del Concurso y sus enmiendas, si ellos no se obtuvieren directamente
de la fuente sefialada por el Organismo Ejecutor en la Seccién |.

8.3

Los Oferentes deberdn estudiar todas las instrucciones, formularios, condiciones
y especificaciones contenidas en el Documento Base del Concurso. El
incumplimiento por parte del Oferente en el suministro de toda la informacién o
documentacién que se exige en los Documentos de Concurso podria traer como
consecuencia el rechazo de su Propuesta.

9. Aclaraciones
sobre el
Documento de
Concurso

9.1

Todo Oferente que requiera alguna aclaracién de los Documentos de Concurso,
deberd comunicarse con el Comité Ejecutivo del Concurso por escrito a la
direccion que se suministra en la Seccién |, o plantear sus inquietudes en la
reunion de homologacidon o visita de campo en los casos para los que dichas
actividades sean previstas, en cualquier caso, el plazo para realizar consultas y
solicitar aclaraciones se indicara en la Seccién Ill.

Asi mismo, el plazo para que el Prestatario/Beneficiario, a través del Comité
Ejecutivo del Concurso responda a consultas y/o aclaraciones se indicara en la
Seccién 1l




9.2

El Comité Ejecutivo del Concurso responderd por escrito a todas las solicitudes de
aclaracién, enviando copia de las respuestas a todos los Oferentes, incluyendo
una descripcion de las consultas realizadas, sin identificar su fuente.

9.3

El Oferente y cualquier miembro de su personal o representante, tendra acceso a
la informacidén y lugar relacionados con la consultoria requerida bajo su propio
riesgo, haciéndose responsable de cualquier pérdida, dafio, costos y gastos que se
incurra.

9.4

Si se ha programado visita de campo y/o reunién de homologacion, se
proporcionaran los datos necesarios en la Seccion Ill. La reunién de homologacién
tiene como finalidad aclarar dudas y responder a preguntas con respecto a
cualquier tema que se plantee durante esa etapa. La visita de campo tiene el
propdsito de facilitar que los Oferentes conozcan las condiciones del sitio. Los
gastos relacionados con esta visita correran por cuenta del Oferente. En caso de
gue la reunion de homologacion y visita de campo se definan como obligatorias,
se descalificara al Oferente que no cumpla con este requisito.

9.5

El acta de la reunién de homologacién, incluidas las preguntas planteadas, sin
identificar su procedencia, y las respuestas a éstas, conjuntamente con
cualesquiera otras respuestas preparadas como producto de la reunién, se
transmitirdn por escrito y sin demora a todos los Oferentes.

10.Modificacion
del Documento
de Concurso

10.1

Si en cualquier momento del proceso, el Comité Ejecutivo del Concurso considera
necesario enmendar el Documento Base del Concurso o cualquier informacion del
proceso, podra enmendar los documentos que sea necesario a través de la
emision de enmiendas, las que seran comunicadas a los Oferentes
oportunamente, con el fin de dar a los posibles Oferentes un plazo razonable para
gue puedan tomar en cuenta las enmiendas en la preparacién de sus Propuestas.

Dicho plazo no podra ser menor a diez (10) dias antes de la fecha de recepcién de
las propuestas.

10.2

Toda enmienda emitida formara parte de los Documentos del Concurso y deberd
ser comunicada via correo electrénico, via teléfono y/o fax (de acuerdo a la via de
comunicacion definida en la Seccién lll, a todos los Oferentes que hayan obtenido
el Documento Base del Concurso.

11. Costo de
participacion en
el Concurso

El Oferente financiara todos los costos relacionados con la preparacién y presentacion
de su Propuesta desde la compra de las bases. El Prestatario/Beneficiario no estara
sujeto ni sera responsable en caso alguno por dichos costos, independientemente del
resultado del proceso de Concurso.

C. Preparacion de las Propuestas




12. Idioma dela
Propuesta

La Propuesta, asi como toda la correspondencia y los documentos relativos a la misma

gue intercambien el Oferente y el Comité Ejecutivo del Concurso deberan ser escritos
en el idioma espafiol. Documentos de soporte y el material impreso que formen parte
de la Propuesta podran estar en otro idioma, con la condicién de que las partes
pertinentes estén acompafiadas de una traduccion fidedigna al idioma espaiiol. Para
los efectos de la interpretacidon de la Propuesta, dicha traduccién prevalecera.

13. Documentos
que conforman
la Propuesta

13.1 Forman la propuesta:

a. Carta de presentacién de la propuesta.

b. Documentos de Precalificacion: (Sobre No.1): Con la finalidad de identificar
a Oferentes que tengan capacidad para la provision de los servicios de
consultoria requeridos.

La documentacién a ser entregada contendrd como minimo su organizacion,
la capacidad financiera, legal y administrativa, debiendo demostrar su
capacidad para contratar.

Oferta Técnica: (Sobre No.2) Lo requerido especificamente para el caso se
detalla en la Seccién lll. Generalmente incluye la siguiente informacidn:

La lista del personal profesional propuesto por area de especialidad, cargo
que sera asignado a cada miembro del equipo de personal y sus tareas
(Formulario TEC-1, Seccidén IV).

Los curriculos del personal profesional firmados por el personal mismo, o
por el representante autorizado del personal profesional (Formulario TEC-
2, Seccion V).

iii. Una descripcion del alcance de los servicios, enfoque, metodologia y plan

de trabajo y organizacidn del personal propuesto. Una guia del contenido
de esta seccién de las Propuestas Técnicas se provee en el Formulario TEC-
3 de la Seccidn IV.

El plan de trabajo debera ser consistente con el Calendario de Trabajo el
cual debera mostrar en un grafico de barras el tiempo propuesto para
cada actividad.

La descripcion del enfoque, metodologia y plan de trabajo podra incluir
graficos, diagramas, y comentarios y sugerencias si la hubiera, sobre los
Términos de Referencia y el personal de contrapartida y las instalaciones.

El nimero de paginas maximo se estipula en la Seccidn lll. La Propuesta
Técnica no debera incluir ninguna informacion relativa a precios y/o
remuneraciones, una Propuesta Técnica que contenga esta informacion
serd rechazada.

d. Oferta Econdmica: (Sobre No.3) El Oferente deber3 utilizar el Formulario de
Presentaciéon de la Oferta Econdmica indicado en la Seccion Ill, en donde se
deberd listar todos los costos asociados con las tareas, incluyendo (i).

10




Remuneraciones del personal (extranjero y nacional, en el campo y en la
oficina del Consultor), (ii) los gastos vy, (iii) obligaciones fiscales.

Todas las actividades y productos descritos en los Términos de Referencia y
en la Propuesta Técnica, deberdn ser tenidas en cuenta para incluirlas en la
oferta econémica.

En los casos donde el Prestatario/Beneficiario, proporcione la solucién técnica
podrd Unicamente solicitar los sobres de precalificacidn y de oferta econdmica,
asimismo tomando en cuenta lo mds conveniente para la evaluacién de ofertas,
podrd solicitar a los Oferentes incluir en un solo sobre la Oferta Técnica y
Econdmica.

El niumero de sobres a presentar y el contenido de cada uno de ellos se indican
en la Seccion lll.

13.2 El periodo para el cual se analizaran los antecedentes de contratacion, la
experiencia general y especifica serd sefialado en la Seccién Il

La situacion financiera se analizard a partir de la informaciéon de al menos los
ultimos tres afios.

13.3 El Consultor podra estar sujeto a impuestos nacionales sobre los gastos y montos
pagaderos bajo el Contrato o pagos por conceptos de prestaciones o seguridad
social, en la Seccidn Il se establece si el Consultor esta sujeto a dichos pagos.

14. Carta de la
Propuestay
formularios

La lista de los formularios y documentos a presentar en la Propuesta se detallan en las
Secciéon llly V, los que se deberdan completar sin realizar ningun tipo de modificaciones
al texto ni presentar ninguna sustitucién a lo requerido. Todos los espacios en blanco
deberan llenarse con la informacidn solicitada, adjuntando los documentos solicitados
en cada uno de ellos.

15. Propuestas
alternativas

Cada Oferente presentara solamente una Propuesta, ya sea de forma individual o como
miembro de un Consorcio, salvo que en la Seccidn Ill se permita la presentacidn de
Propuestas alternativas.

El Oferente que presente o participe en mds de una Propuesta (a menos que lo haga
como subcontratista) ocasionara que todas las propuestas en las cuales participa sean
rechazadas.

16. Ajuste de
Precios

16.1 Los precios cotizados por el Oferente seran fijos durante la ejecucién del contrato
y no estaran sujetos a ajustes durante la ejecucion, salvo indicacién contraria en
la Seccion .

16.2 En el caso que las Ofertas se puedan presentar por lotes individuales o por
combinacion de lotes, se indicard en las Secciones lll y IV.
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16.3 El Prestatario/Beneficiario no asumird ninguna obligacidn sobre seguros, por lo

gue el consultor esta obligado a contratar los seguros que corresponda y que
deberdn reflejarse en el contrato.

El Consultor debera entregar al Prestatario/Beneficiario, para su aprobacion, las
polizas y los certificados de seguro exigidos, antes de la Fecha de Inicio. Dichos
seguros deberan contemplar indemnizaciones pagaderas en los tipos y
proporciones de monedas requeridos para rectificar la pérdida o los dafios o
perjuicios ocasionados.

Las condiciones del seguro no podrdan modificarse sin la aprobacion del
Prestatario/Beneficiario

17. Monedas de

La moneda de la Oferta se especifica en la Seccidn lll. Asimismo, se informa el tipo de

la Ofertayde | cambio a utilizar para la evaluacidn de ofertas y si el monto presupuestado sera o no
pago publicado.
18. Sub La Propuesta debera indicar las intenciones de realizar subcontratos indicandolos en

contratacion

el TEC-7 tomando en cuenta el porcentaje maximo de subcontratacion que se
especifica en la Seccién Il

19. Periodo de
validez de las
Propuestas

19.1

Las Propuestas deberdan mantenerse vélidas durante el periodo determinado
en la Seccidn lll, a partir de la fecha limite para presentaciéon de Propuestas
establecida en el Documento Base del Concurso. Toda Propuesta con un plazo
menor sera rechazada por incumplimiento a lo establecido.

19.2

En casos excepcionales, antes del vencimiento del periodo de validez de la
Propuesta, el Comité Ejecutivo del Concurso podra solicitar a los Oferentes
gue extiendan el periodo de validez de sus Propuestas.

El Prestatario/Beneficiario hara todo lo que esté a su alcance para completar
las negociaciones dentro de este plazo de validez de las propuestas. Sin
embargo, el Comité Ejecutivo del Concurso podra pedirles a los consultores
gue extiendan el plazo de la validez de sus ofertas si fuera necesario. Los
consultores que estén de acuerdo con dicha extensién deberan confirmar que
mantienen disponible el personal indicado en la propuesta, o en su
confirmacién de la extensidn de la validez de la oferta, los consultores pueden
someter nuevo personal en reemplazo y éste sera considerado en la
evaluacién final para la adjudicacién del contrato. Los consultores que no
estén de acuerdo tienen el derecho de rehusar a extender la validez de sus
ofertas.

20.1

En la Seccion lll se establecerd la obligacion de presentar Garantia de
Mantenimiento de Oferta y Firma de Contrato.
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20. Garantia de
mantenimiento
de la Oferta y
firma de
contrato

En caso de requerirse la misma, el Oferente debera presentar como parte de
su Propuesta, la garantia bancaria original por la cantidad, plazo y moneda
estipulada en la Seccién Il

En la Seccién Il se indicard a favor de quien debera ser emitida la garantia

Dicha garantia sera devuelta a los Oferentes que no sean seleccionados tan
pronto como sea posible.

20.2 En caso de requerirse la garantia de mantenimiento de Oferta y Firma de
Contrato se deberd cumplir las siguientes condiciones:

a. Cuando el proceso de Concurso requiera de la ampliacién del periodo de
validez de las Propuestas, el plazo de validez de la garantia debera ser
prorrogado por el mismo periodo. Los Oferentes podran rechazar la
solicitud sin por ello perder la garantia de la Oferta. A los Oferentes que
acepten la solicitud no se les pedira ni se les permitird que modifiquen su
Propuesta.

b. Debera ser una garantia a la vista, o en formato electrdnico, incondicional
e irrevocable de realizacion automdtica o a Unico requerimiento del
Prestatario/Beneficiario mediante carta simple, sin necesidad de
exigencia judicial o ante garante para su pago y sin beneficio de excusién
gue le permita hacer efectiva dicha garantia.

c. Deberd ser emitida por una institucion bancaria nacional o extranjera
aceptable por el Prestatario/Beneficiario.

d. Deberd estar sustancialmente de acuerdo con una de las opciones de
formulario incluidos en la Seccién V.

e. El plazo de validez debera ser mayor al de validez de las Propuestas, o del
periodo prorrogado de estas si corresponde.

f. Todas las Ofertas que no estén acompafiadas por esta Garantia seran
rechazadas por el Comité Ejecutivo de Concurso por haber
incumplimiento con un requisito no subsanable.

20.3 La Garantia de Mantenimiento de la Oferta se podra hacer efectiva si:

a. El Oferente retira su propuesta durante el periodo de validez de la misma,
salvo lo estipulado en la clausula de estas Instrucciones relativas al periodo
de validez de las propuestas y garantias; o

b. El Oferente seleccionado:

i. No firma el contrato de conformidad con lo establecido en este
Documento Base de Concurso; o

ii. No suministra la Garantia de Ejecucién de conformidad con lo
establecido en la Seccion L.

13




D. Presentacidny apertura de las Propuestas

21. Formato de la
Propuesta

211

El Oferente preparara un juego original de los documentos que constituyen la
Propuesta, segln se sefiala en estas Instrucciones a los Oferentes.

Ademas, el Oferente presentard el nimero de copias de la Propuesta que se
indica en la Seccién lIl.

21.2

Deberdn entregar el original y cada copia de la Propuesta, en sobres
separados, cerrados en forma inviolable y debidamente identificados como
“ORIGINAL” y “COPIA”.

Los sobres que contienen el original y las copias seran incluidos a su vez en un
solo sobre o paquete.

En el caso de discrepancias el texto original prevalecera sobre las copias.

No se aceptardn los textos entre lineas, tachaduras o palabras superpuestas.

22.Procedimiento

para firmar, sellar
y marcar las
Propuestas

22.1

El original y todas las copias de la Propuesta deberdan estar foliados y firmados
por la persona autorizada para firmar en nombre del Oferente.

22.2

Los sobres interiores y el sobre exterior deberdn:
a. Llevar el nombre y la direccién del Oferente;

b. Estar dirigidos al Comité Ejecutivo de Concurso y llevar la direccidon que
se indica en los Datos del Concurso;

c. Llevar la identificacidn especifica de este proceso de concurso indicando
el nombre del concurso;

d. Incluir una advertencia para no abrir antes de la hora y fecha de la
apertura de la Propuesta.

22.3

Si los sobres no estan sellados e identificados como se requiere, el Comité
Ejecutivo del Concurso no se responsabilizara en caso de que la Propuesta se
extravie o sea abierta prematuramente.

23. Plazo parala
presentacion de
las Propuestas

23.1

El Comité Ejecutivo del Concurso, debera recibir las Propuestas en la direccién
y, @ mas tardar, a la hora y fecha que se indican en Seccién Ill. Podran
acompafiar otros representantes del prestatario que este designe.

El plazo para la preparacion de propuestas no debera ser menor de 20 dias
calendario contados a partir del dia siguiente habil después de la fecha de la
publicacion de los Documentos Base, o a partir del dia siguiente habil después
de la fecha en que se disponga de los mismos.

23.2

El Comité Ejecutivo del Concurso podrda, prorrogar la fecha limite de
presentacion de las Propuestas mediante una enmienda del Documento de
Concurso, en cuyo caso todas las obligaciones y derechos del Comité Ejecutivo
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del Concurso y los Oferentes anteriormente sujetas a dicha fecha limite,
guedaran sujetas al nuevo plazo.

23.3

Los Oferentes tendrdan la opcién de presentar sus Propuestas
electrénicamente, cuando asi se indique en la Seccién lll. En ese caso los
Oferentes que presenten sus Propuestas electronicamente seguiran los
procedimientos indicados en dicha Seccién para la presentacion de las
mismas.

24. Propuestas
Tardias

El Comité Ejecutivo del Concurso no considerard ninguna Propuesta que llegue con
posterioridad a la hora y fecha limite para la presentacion de las Propuestas.
Ninguna propuesta que llegue después de la hora limite sera recibida.

25. Retiro,
sustitucion y
modificacion de
las Propuestas

25.1

Siempre que el plazo de presentacion de propuestas esté vigente, los
Oferentes podrdn retirar, sustituir o modificar su Propuesta después de
presentada, debiendo presentar para ello una comunicacién, por escrito,
debidamente firmada por el representante autorizado a presentar la
propuesta. Dicha comunicacién deberd ser acompafiada de la
correspondiente sustitucién o modificacién de propuesta (con excepcidn de
las notificaciones de retiro de propuesta).

Todas las comunicaciones deberan ser:

a. Acompaiiadas con la informacidon pertinente (con excepcién de la
comunicacion de retiro, que no requiere copias) y los respectivos sobres
deberan estar claramente marcados “retiro”, “sustitucion” o
“modificacion”;

b. Recibidas por el Comité Ejecutivo del Concurso antes de la fecha y hora
limite establecida para la presentacion de las Propuestas.

26. Recepcion y
Apertura de las
Propuestas

26.1

Una vez cerrado el plazo para la presentacién de propuestas, el Comité
Ejecutivo del Concurso llevard a cabo el acto de recepcion y apertura de
propuestas.

Siempre que se hayan recibido al menos el nimero de propuestas esperadas,
se llevara a cabo un acto publico de apertura de propuestas donde se abrird
solamente el Sobre No. 1, permaneciendo sin abrir los sobres restantes, segln
sea el caso. Se leerd en voz alta el nombre de los Oferentes, la Carta de
Presentacién de la Propuesta, el plazo y monto de las garantias si las hubiera,
asi como cualquier modificacidén sustancial que se hubiere presentado por
separado durante el plazo para presentacion de propuestas, procediéndose a
levantar un acta de lo actuado, la que debera ser suscrita por el o los
representantes del Prestatario/Beneficiario y por los Oferentes presentes.

26.2

A menos que se estipule lo contrario en la seccion lll, cuando se presenten
menos de tres propuestas a la recepcién y apertura de propuestas, se
procederd a declarar desierto el proceso
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E. Evaluacidny comparacion de las Propuestas

27. Confiden-
cialidad

27.1

No se divulgara a los Oferentes ni a ninguna persona que no forme parte del
Comité Ejecutivo del Concurso, informacién relacionada con la evaluaciéon de
las propuestas, ni sobre la recomendacion de adjudicacién del contrato. Sera
hasta que corresponda la notificacién que se dardn a conocer a los Oferentes
los resultados obtenidos en su propia evaluaciéon y posteriormente serd
publica la adjudicacion. Ninguna persona ajena al proceso podrd solicitar
informacidn sobre las evaluaciones o resultados del mismo.

27.2

Cualquier intento por parte de un Oferente para influenciar al Comité
Ejecutivo del Concurso, en cuanto a la evaluacién, comparacion de las
Propuestas o la adjudicacidn del contrato podrd resultar en el rechazo de su
Propuesta.

28. Aclaracion de
las Propuestas

28.1

Con el fin de facilitar la evaluacién y la comparacién de las Propuestas hasta
la calificacion de los Oferentes, el Comité Ejecutivo del Concurso, podra, a su
discrecion, solicitar a cualquier Oferente aclaraciones a su propuesta. No se
considerardn aclaraciones a una propuesta presentadas por un Oferente
cuando dichas aclaraciones no sean respuesta a una solicitud del Comité
Ejecutivo del Concurso. La solicitud de aclaracidon del Comité Ejecutivo del
Concurso, y la respuesta, deberan ser por escrito. No se solicitara, ofrecerd o
permitird cambios en los precios ni en la esencia de la Oferta Econdmica,
excepto para confirmar correcciones de errores aritméticos descubiertos por
el Comité Ejecutivo del Concurso, en la evaluacién de la Oferta Econdmica.

Si un Oferente no ha entregado las aclaraciones a su propuesta en la fecha y
hora fijadas en la solicitud de aclaracion del Comité Ejecutivo del Concurso, se
evaluard dicha propuesta con la informacién disponible.

28.2

El plazo para la presentacion de informacidn adicional o aclaraciones al Comité
Ejecutivo del Concurso serd establecido en la Seccién lil.

29. Errores u
omisiones

Para la evaluacion de las propuestas, se aplican las siguientes definiciones:

a. Errores u omisiones subsanables: Se trata generalmente de cuestiones
relacionadas con constatacidén de datos, informacién de tipo histérico, envio de
documentacidn poco legible o cuestiones que no afecten el principio de que las
ofertas deben ajustarse sustancialmente a los documentos del Concurso.

Errores u omisiones no subsanables: Son aquellos que se consideran basicos y

cuya accion u omisién impiden la validez de la oferta o aquellas cuya subsanacién
puede cambiar, mejorar o alterar la sustancia de la Propuesta causando ventaja
al Oferente sobre otros. Ejemplos son errores o falta de la firma del
representante legal en la carta de presentacion de la Propuesta o no presentar
dicha carta, no presentar el poder o escritura que autoriza a quien firma para
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presentar la propuesta, asimismo, errores en una garantia o fianza o la no
presentacion de las mismas cumpliendo con las condiciones establecidas para su
presentacion.

c. Errores Aritméticos: Se refiere al hecho de encontrar que existiese discrepancia
entre un precio unitario y el precio total que se obtenga multiplicando ese precio
unitario por las cantidades correspondientes, error en un precio total como
consecuencia de la suma o resta de subtotales o discrepancia entre palabras y
cifras.

d. Error u omision significativo: Es aquel que

Si es aceptada:

1. Afecta de una manera sustancial el alcance, la calidad o el funcionamiento
de los servicios ofertados; o

2. Limita de una manera sustancial, contraria a los Documentos de Concurso,
los derechos del Prestatario/Beneficiario con las obligaciones del Oferente
en virtud del Contrato; o

Si es rectificada, afectaria injustamente la posicidn competitiva de otros
Oferentes que presentan Propuestas que se ajustan sustancialmente a los
Documentos de Concurso.

30. Método de
Seleccion del
Consultor

El Prestatario /Beneficiario, de acuerdo a las caracteristicas de la consultoria,
seleccionara uno de los siguientes métodos de seleccién de consultores:

Seleccidn Basada en la Calidad y el Costo,

a
b. Seleccién Basada en la Calidad,

o

Seleccion basada en presupuesto es fijo

d. Seleccidon basada en el menor costo

31. Evaluacion
de las
Propuestas

311

Para determinar si la Propuesta se ajusta sustancialmente a los Documentos
de Concurso, el Comité Ejecutivo del Concurso, se basara en el contenido de
la propia Propuesta y los requisitos establecidos en el Documento Base de
Concurso, examinard y evaluara los diferentes aspectos de la Propuesta con el
fin de confirmar que satisface los requisitos estipulados en la Seccién 1V, sin
errores ni omisiones significativas.

31.2

Si una Propuesta no se ajusta sustancialmente a los Documentos de Concurso,
o se puede anticipar que el Oferente no podra cumplir con su compromiso, el
Comité Ejecutivo del Concurso, podrd proponer su rechazo y previa
aprobacion del BCIE esta podra ser rechazada y no podra convertirse
posteriormente, mediante la correccion o el retiro de los errores o las
omisiones, en una Propuesta que se ajusta sustancialmente a los Documentos
del Concurso.
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31.33 A menos que se estipule un procedimiento diferente en la Seccion lll, el
procedimiento a seguir para la evaluacién de Propuestas sera:

a. Parala precalificacion (Sobre No.1) los Oferentes deberan cumplir con los
criterios minimos establecidos en la Seccién IV.

Solamente los Oferentes que obtengan la precalificacidon, se les abrira el
sobre No 2 Oferta Técnica.

b. Para la evaluacion de la Oferta Técnica (Sobre No.2) se evaluara la
propuesta técnica presentada por cada oferente, asignandose los
puntajes correspondientes establecidos en la Seccién IV Criterios de
Evaluacion y Calificacion.

Solamente los Oferentes que obtengan el puntaje minimo requerido, se
les abrira el sobre No 3 Oferta Econdmica.

Una vez concluidas la precalificacién y evaluaciéon de los sobres 1y 2,
contando con la no objecion del BCIE a los informes de ambas etapas, se
les comunicara a todos los Oferentes los resultados obtenidos.

La apertura de las ofertas econdmicas se llevara a cabo en acto publico
una vez se resuelva todo reclamo o protesta, en presencia de los
Oferentes que obtuvieron una calificacién técnica igual o superior a la
minima establecida, previa convocatoria.

c. Parala evaluacion de la Oferta Econdmica (Sobre No 3)

Las ofertas econdmicas seran abiertas en acto publico en presencia de los
representantes de los Oferentes que obtuvieron una calificacién técnica
igual o superior a la minima establecida y que decidan asistir. Se leera en
voz alta el nombre de los Oferentes y los puntajes técnicos obtenidos.

Las Ofertas Econdmicas serdn inspeccionadas para confirmar que los
sobres han permanecido sellados y sin abrir, seran abiertas y los precios
totales seran leidos en voz alta y registrados.

Posteriormente el Comité Ejecutivo del Concurso procederd con la
evaluacién de las ofertas econdmicas.

El Oferente indicara en su oferta los precios totales para todos los lotes
descritos en la Seccién .

Para evaluar una oferta, el Comité Ejecutivo del Concurso utilizard
Unicamente los factores, metodologias y criterios definidos en la Seccién
IV. No se permitira ningun otro criterio ni metodologia.

Si a criterio del Comité Ejecutivo del Concurso, la Oferta Econdmica a ser
evaluada requiere un andlisis mas detallado, éste podra solicitar al
Oferente ampliar la informacidon presentada, a fin de demostrar la
coherencia interna de dichos precios con los requerimientos y el
calendario previsto. Si el Comité Ejecutivo del concurso, razonablemente
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puede anticipar que el Oferente no podra cumplir con los compromisos
del contrato, podra rechazar la Oferta.

El Comité Ejecutivo del Concurso realizard la revisidn aritmética,
confirmara con el Oferente las correcciones en caso de existir.

31.4 La calificacién técnica minima de una propuesta para poder pasar a la fase de
evaluacién econdmica se indica en la Seccién Il
31.5 La ponderacidn de la calificacion de la oferta técnica y la oferta econdmica se

establecerda en la Seccidn Il de conformidad con el método de seleccion
establecido en el numeral 30 de esa misma Seccion.

32. Comparacion
de las Propuestas

32.1 El Comité Ejecutivo del concurso, analizara, calificara, evaluard y comparard

todas las propuestas que se ajustan sustancialmente a los Documentos del
Concurso con el objeto de seleccionar al adjudicatario.

33.Inconformidad
es no
significativas

33.1

Si una Propuesta se ajusta sustancialmente a los Documentos del Concurso, el
Comité Ejecutivo del Concurso, podra dispensar inconformidades que no
constituyan una omisién o un error significativo.

33.2

Cuando la Propuesta no se ajuste sustancialmente a los Documentos de
Concurso, el Comité Ejecutivo del Concurso, podra solicitar al Oferente que
presente, dentro de un plazo razonable, la informacién o documentacién
necesaria para rectificar inconformidades no significativas en la Propuesta,
relacionadas con requisitos referentes a la documentacion. La solicitud de
informacién o documentacién relativa a dichas inconformidades no podra
estar relacionada de ninguna manera con el precio de la Oferta. Si el Oferente
no cumple la solicitud, su Propuesta podra ser rechazada.

34. Correccion de
errores
aritméticos

34.1

Para que la Oferta Econémica cumpla sustancialmente con los Documentos
de Concurso, el Comité Ejecutivo del Concurso, podra corregir errores
aritméticos de la siguiente manera:

a. Siexistiese discrepancia entre un precio unitario y el precio total que se
obtenga multiplicando ese precio unitario por las cantidades
correspondientes, prevalecerd el precio unitario. El precio total serd
corregido a menos que, a criterio del Prestatario/Beneficiario, exista un
error obvio en la colocacién del punto decimal del precio unitario en
cuyo caso prevalecerd el precio total cotizado y se corregird el precio
unitario;

b. Siexistiese un error en un precio total como consecuencia de la suma o
resta de subtotales, prevaleceran los subtotales y el precio total sera
corregido; y

c. Si existiese discrepancia entre palabras vy cifras, prevalecerd el monto
expresado en palabras, salvo que la cantidad expresada en palabras
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tenga relacién con un error aritmético, en cuyo caso prevalecerd el
monto en cifras con sujecion a las condiciones mencionadas en a) y b).

34.2 El Comité Ejecutivo del Concurso ajustara el monto indicado en la Oferta de
acuerdo con el procedimiento antes sefialado para la correccién de errores vy,
con la anuencia del Oferente, el nuevo monto se considerard de obligatorio
cumplimiento para el Oferente. Si el Oferente no acepta la correccidon de los
errores, su propuesta sera rechazada.

35. Calificacion
del Oferente

El Comité Ejecutivo del Concurso de conformidad con los requisitos y criterios de
evaluacién que se especifican en la Seccidon |V, realizard la evaluaciéon de las
Propuestas, estableciendo el orden de prelacién de las mismas y la Propuesta con la
oferta mas conveniente, a partir de lo cual recomienda la adjudicacién del contrato.

De conformidad con lo anterior, preparard un Informe o Acta detallando la revision,
analisis, evaluacién y comparacién de las Propuestas, exponiendo las razones
precisas en que se fundamenta la seleccion de la propuesta evaluada como la mas
conveniente. Dicho Informe o Acta debera contar con la informacién referente a las
publicaciones realizadas, comunicaciones durante el periodo de preparacién y
evaluacién de propuestas, enmiendas, recepcion y resolucion de protestas etc. y serd
sometido a No Objecidon del Banco antes de notificar el resultado a los Oferentes y
adjudicar el contrato.

36. Presentacion
de Protestas en el
proceso de
adquisicion o
controversias en
los contratos
resultantes

36.1 El Prestatario/Beneficiario debera hacer del conocimiento del Banco sobre
la presentacion y solucién de protestas durante el proceso de Concurso y
controversias relacionadas con los contratos resultantes.

El Prestatario/Beneficiario deberd actuar con diligencia para la solucion de
protestas y controversias, el BCIE se reserva el derecho de abstenerse de
financiar, cualquier servicio de consultoria, cuando no se concrete
oportunamente la solucidn respectiva o a su juicio la solucién adoptada no
responda a los mejores intereses de la Operacién.

36.2 El plazo para presentar protestas ante resultados de la precalificacion o
evaluacién una vez que estos sean notificados a los Oferente de un proceso
y previo a la adjudicacién se indicara en la Seccién lll. El tiempo otorgado
para que los Oferentes presenten sus consultas o protestas no debera ser
nunca menor a cinco dias habiles.
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36.3 El Comité Ejecutivo del concurso, suspendera las actividades relacionadas
con una adquisicion especifica al momento de recibir una protesta hasta la
resolucién de la misma.

En caso de presentarse una protesta en el marco de un proceso para el cual
se establezca adjudicacion por lote, serd sujeto de suspension
especificamente el lote afectado por la protesta.

37. Derecho del
Comité Ejecutivo
del Concurso para
aceptar y rechazar
Propuestas

El Comité Ejecutivo del Concurso se reserva el derecho de aceptar o rechazar
cualquier Propuesta, de anular el proceso de Concurso y de rechazar todas las
Propuestas en cualquier momento antes de la adjudicacién del Contrato, sin que
por ello adquiera responsabilidad alguna ante los Oferentes. En caso de anular el
proceso, devolvera con prontitud a todos los Oferentes las Propuestas y las
Garantias de Mantenimiento de Oferta y Firma de Contrato que hubiera recibido.

F. Adjudicacién del Concurso

38. Criterios de
adjudicacion

Una vez se resuelva todo reclamo o protesta, el Prestatario/Beneficiario, previa no
objecién del Banco al Informe o Acta del proceso respectivo, adjudicara el Concurso
al Oferente cuya propuesta haya sido evaluada por el Comité Ejecutivo del Concurso
como la mas conveniente.

39. Notificacién
de la adjudicacion

39.1 Dentro del plazo de validez de la propuesta, el Comité Ejecutivo del Concurso
notificara por escrito al Oferente con la oferta mas conveniente, que su Oferta
ha sido seleccionada. En la carta de notificacidn se especificara el monto que
el Prestatario/Beneficiario pagara al consultor y el plazo para desarrollar la
consultoria e indicara la fecha en la que se realizara la negociacién del
contrato.

Al concluirse exitosamente la negociacion del contrato de consultoria, el
Prestatario/Beneficiario notificard a las demas firmas que fueron
consideradas dentro de esta etapa, los resultados del proceso de
adjudicacién.

39.2 En el caso de que la negociacion no permita al Prestatario/Beneficiario
concretar ésta en los términos que convienen a los intereses de la Operacion,
este deberd invitar a negociar a la firma siguiente mejor calificada,
manteniendo al margen de esta negociacion la oferta previamente analizada.

40.1 Al Oferente adjudicatario podra requerirse la presentacidon de una Fianza o
{Garantia de Cumplimiento de conformidad con las condiciones del contrato y

(especificaciones contenidas al respecto en las Secciones Ill, V y VII.
L
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40. Garantias

(El incumplimiento por parte del Oferente adjudicatario de sus obligaciones de
.presentar esta Fianza o Garantia bancaria en el plazo previsto, constituira
Icausa suficiente para la anulacién de la adjudicacién y para hacer efectiva la
Garantia de Mantenimiento de la Oferta y Firma de Contrato.

En este caso, el Prestatario/Beneficiario podrd adjudicar el contrato al
Oferente cuya Oferta sea evaluada como la siguiente mds conveniente.

40.2 El Prestatario/Beneficiario podra proveer un anticipo sobre el Precio del
Contrato, de acuerdo a lo estipulado en la Seccién lll.

En caso de aplicar el anticipo debera realizarse contra la recepciéon de una
garantia bancaria de buen uso por el 100% del valor de dicho anticipo.

40.3 El Prestatario/Beneficiario, podra requerir otras garantias que considere
necesarias para garantizar el logro de los objetivos de la consultoria. Cuidard de
exigir las garantias que cautelen el buen suceso de la consultoria y sean las
estrictamente necesarias, evitando cargar costos innecesarios a los Oferentes y
al futuro consultor, estas de ser aplicables estaran detalladas en la Seccién lll.

41.1 Después de la notificacion, el Adjudicatario, deberd presentar al
Prestatario/Beneficiario los Documentos sefialados en la Seccidn .

41.2 El Prestatario/Beneficiario definira en la Seccién Il el plazo y procedimiento
para la firma del contrato de consultoria.

41.3 Todo contrato de consultoria con recursos del BCIE estara sujeto a:

a. Supervision del BCIE conforme sus disposiciones vigentes en la materia
para asegurar la consecucion de los objetivos previstos.

41. Firma del b. No objecién previa a cualquier cambio significativo, como por ejemplo,
contrato aquellos que puedan involucrar aumento de costos relacionados con el
financiamiento del BCIE, desfases al cronograma de ejecucién de la
Operacién, cambios en el alcance de los servicios prestados, entre otros.

C. Instancias de resolucidn de controversias establecidas en la seccidn llI
En todo lo no previsto en este Documento Base del Concurso se actuara de acuerdo
42. Otros a lo dispuesto en la Politica para la Obtencién de Bienes, Obras, Servicios y

Consultorias con Recursos del BCIE y sus Normas para la Aplicacidn que se encuentran
bajo la siguiente direccién http://www.bcie.org bajo la seccidon de la Unidad de
Adquisiciones.
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Seccion lll.
Datos del Concurso

A continuacion, se indican los detalles especificos del presente proceso para los numerales correspondientes
de la Seccion I, prevaleciendo la informacidn contenida en esta Seccion lll.

Referencia
dela Datos del Concurso
Seccion |l
A. Generalidades
Numero de identificaciéon del Concurso: SAG-UAP-PDABR-BCIE 2101-CI-5-06-2018
Nombre del Prestatario /Beneficiario: Secretaria de Agricultura y Ganaderia (SAG)
11 Nombre del Concurso y descripcién de la consultoria a realizar:

Contratacion de Un Oficial Financiero y de Desembolsos para la
Unidad Administrado de Proyectos UAP/SAG.

La duracidn del contrato se estima en: 21 meses.

El Comité Ejecutivo del Concurso es el responsable del proceso, lo que incluye la atencidn
de las protestas formuladas ante las notificaciones a los Oferentes.

Una vez atendida la protesta por el Comité Ejecutivo de Licitacion de conformidad con el
3 debido proceso, se establece como la instancia de resolucidn la Secretaria General de La
Secretaria de Agricultura y Ganaderia (SAG), debiendo recurrir a dicha instancia en un
plazo maximo de 5 dias habiles. En el caso de alguna protesta continle, deberd ser
sometida a arbitraje de acuerdo con las leyes de la Republica de Honduras.

El concurso no estd limitado a la participacion de Oferentes de un origen especifico, se
6.1 aceptaran Oferentes nacionales o internacionales de cualquier pais que se interesen en
participar.

B. Documento del Concurso

Si para la preparacidn de propuestas, se considera necesario realizar consultas, las
comunicaciones deberan realizarse a la misma direccidn electrdnica / fisica indicada en la
9.1 Seccion |. Secretaria de Agricultura y Ganaderia (SAG), Unidad Administradora de
Proyectos, Boulevard Miraflores, avenida la FAO, contiguo a INJUPEMP. O al Correo
electrdénico: contratos.pdabr@gmail.com

El plazo para realizar las consultas y solicitar aclaraciones son los siguientes:
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Pueden pedirse aclaraciones a mas tardar 15 dias antes de la fecha de presentacién de
las propuestas. (lunes 11 de abril de 2018)

El plazo para que el Prestatario/Beneficiario, a través del Comité Ejecutivo del Concurso
responda consultas de los Oferentes para la preparacidn de sus propuestas serd de 10 dias
antes de la fecha de presentacién de las propuestas. (lunes 16 de abril de 2018)

a. No se realizara reunién de homologacién para este concurso.

9.4 b. No se efectuara visita al lugar donde se desarrollaran los servicios de consultoria,
organizada por el Prestatario/Beneficiario
C. Preparacion de las Propuestas
Los documentos que deberdn conformar la propuesta son:
1. Carta de presentacion de la propuesta de acuerdo al formulario CP-1 (Documento
Obligatorio, No Subsanable)
Si no contiene toda la informacion solicitada en el formulario, la oferta podra ser
rechazada.
2. Documentos de Precalificacién (Sobre 1),
2.1. Copia de cédula de identidad o documento similar de identificacion, vigente,
de quien suscribe la propuesta
13.1
2.2.  Declaracion jurada de no tener conflicto de Interés de acuerdo a lo descrito
en las Instrucciones para los Oferentes y no haber sido declarado inelegible
por el BCIE.
3. Oferta Técnica (Sobre No.2)
3.1. TEC-1Hoja de Vida. (Con sus datos personales actualizados)
4. Oferta Econdmica (Sobre No.3)
4.1. ECO-1
4.2. ECO-2 Oferta detallada
Los que deberan presentarse en tres (3) sobres separados, rotulados y sellados y luego
todos estos en un sélo sobre o paquete sellado.
13.2 No Aplica
El Consultor estara sujeto a impuestos nacionales sobre los gastos y montos pagaderos
13.3 bajo el Contrato, por lo cual deberd incluir los mismos en la oferta econdmica. Se hara

retencion del 12.5% del monto de los honorarios, por concepto de impuesto sobre la
renta. Si presenta la constancia que realiza pagos a cuenta no se realizard esta
retencion.
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El Consultor no estara sujeto a pagos por conceptos de prestaciones o seguridad social
bajo el Contrato, por lo cual no debera incluir los mismos en la oferta econdmica.

15 No se Permite la presentacion de ofertas alternativas
16.1 Los precios cotizados por el Oferente no estaran sujetos a ajuste.
16.2 NO APLICA
16.3 NO APLICA
Para reflejar en la Oferta Econédmica, el Oferente debera estimar los costos en Lempiras
17 y presentar el detalle de los mismos de acuerdo con el formulario ECO-2 y no debe
exceder el monto presupuestado y disponible que es de L. 1,387,415.00, el Oferente
no puede presentar una variacién de costos, ni exceder el monto total presupuestado.
18 NO APLICA
191 El plazo de validez de la propuesta serd de ciento veinte (120) dias contados después de
) la fecha de terminacion del plazo de recepcién de propuestas establecido.
20.1 No deberd presentarse una Garantia de Mantenimiento de la Oferta y Firma de
’ Contrato.
El Oferente debera presentar el original de la oferta técnica, el original de la oferta
21.1 econdémica.
Para los documentos de precalificacién que podran ser originales o bien copia de estos,
siempre que sean idénticos y legibles.
D. Presentacion y apertura de las Propuestas
El plazo para la presentacion y recepcién de Propuestas es de 21 dias, iniciando el jueves
12 de abril de 2018.
23.1
Las propuestas deberan recibirse a mas tardar a las 2:00:00 p. m., del jueves 03 de
mayo de 2018, en la direccidn detallada en esta seccidn y en la Invitacién al concurso.
23.3 Los Oferentes no tendran la opcién de presentar sus Propuestas de manera electrénica.
26.2 Se requiere que se presenten al acto de recepcion y apertura al menos una propuesta,
para continuar con el proceso.
E. Evaluacion y comparacion de las Propuestas
28.2

El plazo para presentar aclaraciones o informacién adicional que solicite el Comité
Ejecutivo del Concurso serd de al menos cinco (5) dias habiles contados a partir del dia
siguiente de recibir la nota que solicita la aclaracion por parte de los miembros del
comité ejecutivo.
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30 El método de seleccidn es presupuesto fijo
314 La calificacion minima de una oferta técnica debera ser 70 puntos
31.5 | NOAPLICA
El plazo para presentar protestas ante resultados de la precalificacién o evaluacion una
vez que estos sean notificados a los Oferentes serd de (5) dias habiles contados a partir de
36.2 la notificacién por parte del Comité Ejecutivo.
F. Adjudicacién del Concurso
40.1 El Oferente adjudicatario No deberd presentar una Fianza o Garantia de Cumplimiento.
40.2 No se pagara anticipo.
40.3 No se requerirdn otras garantias
Documentos a presentar posterior a la adjudicacion
1. Registro SIAFI
41.1
2. RTN
3. Talonario de recibos del Servicio Administrativo de Rentas (SAR)
El procedimiento a seguir para la firma del contrato es: Contar con la no objecién del
41.2 .y . , L
BCIE al proceso de contratacidn. El plazo para firmar el contrato es de 15 dias habiles.
Para controversias durante la ejecucion del contrato se establece como la instancia de
41.3. (c) resolucién a las contempladas en la legislacidn nacional, especificamente a los
3. (c

Tribunales de lo Contencioso Administrativo debiendo recurrir a dicha instancia en un
plazo maximo de cinco (5) dias habiles.
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Seccion IV.
Criterios de evaluacion

A. Primera Etapa Precalificacion.

El Oferente presentara incluidos como parte de su propuesta, todos los documentos que acrediten su
precalificacién para participar en el Concurso y sus calificaciones para proveer los servicios de
consultoria requeridas en caso de que se le adjudique el Concurso.

Criterios de Precalificacion
El Oferente que no cumpla todos los criterios no pasara a la etapa de evaluacion de la Oferta Técnica.

Criterio de Precalificacion 1: Capacidad para obligarse y contratar

Evaluacion Evidencia Presentada

1. Carta de confirmacién de participacién y presentacion de la Propuesta,
debidamente firmada por el representante legal del
No Cumple Oferente. (CP-1) (Documento obligatorio No Subsanable)

Cumple/ |2.Copia de cédula de identidad o documento similar de identificacion, vigente, de
No Cumple quien suscribe la oferta.

Cumple/ | 3. Declaracion jurada de no tener conflicto de Interés de acuerdo a lo descrito en las
No Cumple Seccion |y no haber sido declarado inelegible por el BCIE

Cumple /

B. Segunda Etapa Evaluacion de la Oferta Técnica.

Los criterios de evaluacién de las propuestas técnicas seran:

Criterios de Evaluacion Puntaje Maximo
1. Nivel académico 10
2. Experiencia General 25
3. Experiencia Especifica afin al proceso de concurso 50
4, Otros Requisitos 15
Total 100 %
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Detalle de los criterios a evaluar:

No Criterios Detalle de Puntaje
’ puntos maximo
1 Formacién Académica 10
Licenciatura en Economia, Administracion de Empresas, Economia o carreras 5
1.1 afines.
Grado de Maestria o Postgrado en Administracion y Direccion de Empresas,
1.2 Formulacidn de Proyectos, Desarrollo Rural o afines. 5
2 Experiencia General 25

Experiencia minima de tres afios en el manejo administrativo, financieroy
2.1 de desembolsos de programas y/o proyectos del sector publico de

Honduras.
08 0 mas afos 25
De 05 a 08 afios 20
De 03 a 05 afios 10
3 Experiencia Especifica 50

Experiencia profesional de por lo menos tres (3) afios en la ejecucién de
proyectos de los cuales haya utilizado normativas y procedimientos de
organismos financieros internacionales

3.1 06 0 mas anos 25
De 05 a 06 anos 20
De 03 a 05 aios 17

Experiencia minima de tres afios en el manejo financiero y desembolsos de
programas y proyectos del Sector Publico de Honduras financiados con
préstamos de organismos multilaterales de crédito.

06 0 mas anos 25
3.2 | Dpe 05 a 06 afios 20
De 03 a 05 aios 17

4 Otros Requisitos 15

Experiencia minima de 3 afios desarrollando actividades contables, bajo
a1 normativas de organismos de financiamiento externo y manejo de|
informacién contable en el Sistema de Administracién Financiera Integrada
(SIAFI, UEPEX y SIREP)

mas de 6 afios 15
De 05 a 06 afios 10
De 03 a 05 afios 8
TOTAL 100

Se requiere que el Oferente utilice y presente con su oferta el Formulario TEC-1.

Si la experiencia del evaluado es menor al minimo requerido en la tabla, se le asignara un valor de
cero.
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El Oferente que no alcance el puntaje minimo de 70 puntos establecido en el numeral 31.4 de la
Seccion lll Datos del Concurso no pasara a la etapa de evaluacion de la Oferta Econdmica.

En caso de empate de oferentes que obtengan el puntaje mas alto se seleccionard al Oferente Mejor
Calificado para los intereses del Programa de Desarrollo Agricola Bajo Riego (PDABR) de la siguiente
manera:

De acuerdo a la Experiencia Especifica presentada en su oferta por los oferentes empatados, se dara
preferencia al oferente que presente experiencia con mayor nimero de proyectos regulados bajo las
Normas de Adquisiciéon del Organismo Financiador en los ultimos 2 afos y ademas demuestre
experiencia de por lo menos un proyecto relacionado con agricultura de riego.

C. Evaluacion de la Oferta Econdmica

Con base en los formularios de Oferta Econdmica ECO-1 Y ECO-2, El Comité Ejecutivo del
Concurso evaluard solamente las Ofertas Econdmicas de aquellas propuestas precalificadas y
gue su evaluacién técnica sea igual o mayor al minimo establecido.

Al evaluar las Ofertas Econdmicas, el Comité Ejecutivo del Concurso determinard la
razonabilidad del precio y el precio evaluado de cada Oferta, realizando las correcciones
aritméticas de acuerdo a lo establecido en la Seccion Il. Una vez revisada la oferta econémica
y confirmados las correcciones aritméticas en caso de existir, se determinara si la oferta se
apega al presupuesto. Si la oferta se apega al presupuesto y ostentd el primer lugar en la
evaluacién técnica, se le adjudicara el contrato a éste

D. Propuesta mas conveniente

El Comité Ejecutivo del Concurso recomendara la adjudicacién del contrato a la Propuesta
mas conveniente, por tratarse de la modalidad de contratacién por presupuesto fijo, la
evaluacién econdmica consistira en determinar si las ofertas presentadas no sobrepasan
el monto establecido Seccidén Ill, Datos del Concurso, No. 17. La Propuesta mas
conveniente, serd aquella que:

Cumple todos los requisitos de Precalificacién,

La Oferta Técnica obtiene el puntaje técnico mas alto

La oferta econdmica no sobrepasa el valor presupuestado

P w N e

Cumple sustancialmente con lo establecido en este documento de concurso
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Seccion V
Formularios Estandar del Concurso

Pre - calificacion

cPp-1 Carta de Presentacion la Propuesta

Oferta Técnica

TEC-1 Hoja de vida del Personal Profesional Propuesto

Oferta Econdmica
ECO-1 Presentacion de la Oferta Econdmica

ECO -2 Oferta Econdmica y cronograma de pagos

30



CP-1 Carta de confirmacion de participacion y presentacién de la Propuesta

Fecha:
Concurso Publico Nacional No.:

Sefores
Comité Ejecutivo del Concurso Estimado

Sefiores:

Por medio de la presente, confirmo mi decision de participar en el Concurso “(titulo del
Concurso en el que participa)”.

Por ello, estoy remitiendo en adjunto mi Propuesta, con vigencia de un plazo de 120 dias a partir
de la fecha de terminacién del plazo de recepcién de Propuestas establecido. A la vez, confirmo
el compromiso de cumplir con lo propuesto en caso de que mi propuesta resulte adjudicataria
y sea contratada.

Queda entendido que los documentos de Precalificacién, Oferta Técnica, Oferta Econémica y
toda la informacién que se anexa en esta propuesta, serd utilizada por el Comité Ejecutivo del
Concurso, para determinar, con su criterio y discrecion, la capacidad para desarrollar la
consultoria requerida mediante el proceso de Concurso.

Acepto que cualquier dato falso u omisién que pudiera contener esta solicitud y/o sus anexos
puede ser elemento justificable para la descalificacién de la propuesta.

En caso de ser seleccionado para desarrollar esta consultoria, me comprometo a desarrollar el
Cronograma de Ejecucion propuesto y cumplir con todos los alcances solicitados en las Clausulas
del Contrato, de acuerdo a los Términos de Referencia, Instrucciones del presente Concurso y
cualquier aclaracion o adicion emitida para el presente proceso.

La firma del suscrito en este documento garantiza la verdad y exactitud de todas las declaraciones
y documentos incluidos.

Fechado en el dia del mes de del afio

Nombre del Oferente

Firma del Oferente

Direccién del Oferente:

Correo electrénico del Oferente: .

Teléfono Fijo del Oferente: Si Aplica (Debe indicar si

tiene o no tiene)
Teléfono Celular del Oferente: Si Aplica (Debe indicar

si tiene o no tiene)
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FORMULARIO TEC-1

Hoja de vida

1. Cargo [solamente un candidato deberd ser nominado para cada posicion]:

2. Nombre del Oferente: [inserte el nombre del Oferente que propone al candidato]:

3. Fecha de nacimiento: Nacionalidad:

4, Educacidn: [Indicar los nombres de las universidades y otros estudios especializados del

individuo, dando los nombres de las instituciones, grados obtenidos y las fechas en que los
obtuvo.]

5.  Asociaciones profesionales a las que pertenece:

6. Otras especialidades [Indicar otros estudios significativos después de haber obtenido los grados
indicados en el numero 5 — Donde obtuvo la educacion]:

7. Paises donde tiene experiencia de trabajo: [Enumere los paises donde el individuo ha trabajado
en los ultimos diez afios]:

8. Idiomas [Para cada idioma indique el grado de competencia: bueno, regular, pobre, en hablarlo,
leerlo y escribirlo]:

9. Historia Laboral [Empezando con el cargo actual, enumere en cronoldgico los cargos que ha
desempefiado desde que se gradud el candidato, indicando para cada empleo las actividades
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realizadas en el marco de esa contratacion, fechas de empleo, nombre de la organizacion y cargos
desempefiados]:

Desde [AAo]: Hasta [Afio]

Empresa:

Cargos y actividades desempefiados:

10. Certificacion:

Yo, el abajo firmante, certifico que, segin mi mejor conocimiento y mi entender, este curriculo
describe correctamente mi persona, mis calificaciones y mi experiencia.

Fecha:
[Firma ] Dia / Mes / Afio

Nombre completo del Oferente:

Direccion:

Correo Electronico:

Teléfono (Fijo y/o Celular):
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FORMULARIO ECO-1

Presentacion de la Oferta Econdmica

Fecha: de del

Sefiores Secretaria de Estado en el Despacho de Agricultura y Ganaderia (SAG) Programa
de Desarrollo Agricola Bajo Riego (PDABR)

De conformidad con la documentacion recibida para presentar la oferta para el Programa de
Desarrollo Agricola Bajo Riego (PDABR), Yo (Nombre del

oferente) ofrezco llevar a cabo la
ejecucion de un contrato tipo consultoria, por una suma cerrada total de
(Escribir el monto en numeros y letras) Lempiras,
gue incluye honorariosporL___ , ygastos reembolsables por L. 127, 415.00

Mi oferta permanecerd vigente por ciento veinte (120) dias calendario a partir de la fecha de
presentacion de la propuesta.

En caso ser elegido como consultor para el desarrollo de la consultoria, me comprometo a
desarrollar el Cronograma de Ejecucién propuesto y cumplir con todos los alcances solicitados en
las Clausulas del Contrato, de acuerdo a los Requerimientos Técnicos establecidos en los
Términos de Referencia.

Entiendo y acepto que La Secretaria de Estado en el Despacho de Agricultura y Ganaderia (SAG)
no esta obligado a aceptar la oferta mas baja o cualquier oferta que puedan recibir.

Atentamente,
Oferente: (indicar nombre completo del Oferente)
Firma: (firma de la persona cuyo nombre y cargo aparecen arriba indicados)
Fecha: (dia, mes y afio en que se firma la Propuesta)

Direccidn:

Correo Electrénico:
Teléfono (Fijo y/o Celular):
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FORMULARIO ECO- 2

Oferta Econdmica y Cronograma de Pagos

Descripcion Valor Total (Lempiras)
A Honorarios
B Gastos reembolsables L. 127, 415.00

TOTAL
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Seccion VI
Términos de Referencia

OFICIAL FINANCIERO Y DE DESEMBOLSO PARA LA
UNIDAD ADMINISTRADORA DE PROYECTOS (UAP)

ANTECEDENTES

La Republica de Honduras a través de la Secretaria de Agricultura y Ganaderia acordd crear la Unidad
Administradora de Proyectos, mediante acuerdo No. 362-2014, con el objetivo de administrar los
Programas y Proyectos financiados con Recursos Externos que hasta ese momento estaban siendo
administrados por el PNUD.

Uno de los proyectos que han sido desvinculados del PNUD para ser administrado por la Unidad
Administradora de Proyectos de la Secretaria de Agricultura y Ganaderia (SAG) es el Programa de
Desarrollo Agricola Bajo Riego (PDABR) el cual fue suscrito el 26 de febrero de 2013 entre el Banco
Centroamericano de Integracion Econdmica y el Gobierno de la Republica de Honduras por un monto
de US$52,032,454.00

El objetivo de este Programa es el de modificar el deficiente sistema de produccidén agricola
prevaleciente en zonas que son aptas para la implementacidn de la agricultura de regadio, con el
propdsito de mejorar el ingreso de los agricultores, abastecer de productos de alta calidad a los
mercados nacionales y extranjeros y generar oportunidades de empleo para mano de obra.

El Programa estd integrado por los siguientes cinco componentes:

Rehabilitacién, Construccidn y Modernizacidn de areas de riego.
Asistencia Técnica y Comercializacién

Organizacion y Desarrollo local

Gestion Ambiental

o bk w0 N PRE

Unidad Coordinadora del Programa

Rehabilitacidn, Construccion y Modernizacion de areas de riego

Mediante la Rehabilitacion, Construccidon y Modernizacion de areas de Riego, las familias tendran
acceso a agua para sus parcelas, con mayor eficiencia y ahorro energético incrementando sus ingresos
y mejorando sus condiciones de vida.
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Asistencia Técnica y Comercializacion

Mediante la asistencia técnica se fortaleceran las capacidades de las familias para la adopcion de
tecnologias modernas y el incremento de su produccién

Organizacion y Desarrollo local

Una vez Logrado el fortalecimiento de las capacidades organizacionales de las familias para
participacidn activa, la sostenibilidad del sistema, gobernanza del recurso del agua y la organizacién
empresarial.

Gestion Ambiental

Lograr una buena gestion ambiental de las familias beneficiarias del programa, por medio de los
mecanismos de proteccion de las zonas de recarga, el acompafamiento coordinado de acciones con
ICF y SERNA y la promocidon de buenas practicas agricolas amigables con el ambiente.

Unidad Coordinadora del Programa

Gerenciar la Unidad Coordinadora del Programa para dar cumplimiento a los resultados y metas
previstas, en estrecha coordinacién con PRONAGRI.

El Consultor que son requeridos para la ejecucion operativa del Programa esta contemplado bajo el
componente de la Unidad Coordinadora del Programa, esto incluye los consultores de la Unidad
Ejecutora del Proyecto, los consultores de las Unidades Técnicas Locales (UTL) y consultores de la
Unidad Administradora de Proyectos (UAP).

ll.  JUSTIFICACION

Ante la necesidad de la Unidad Administradora de Proyectos (UAP) de maximizar los esfuerzos para
una eficaz y eficiente ejecucion de los procesos de administrativos que estan siendo financiados con
recursos del préstamo de la Secretaria de Agricultura y Ganaderia, se hace necesario la contratacion
de una persona especializada en procedimientos financieros en cooperacién externa; para que la UAP
logre su efectiva y eficiente ejecucidn.
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lll. OBJETIVO DE LA CONSULTORIA

Apoyar la gestién de la Unidad Administrativa de la UAP en el cargo de Oficial Financiero y de
Desembolsos” en el desarrollo de las actividades necesarias para el cumplimiento efectivo de los
objetivos y metas propuesta el Marco Légico, POA y PA, de acuerdo con las Normas y Procedimientos
administrativos establecidos en los documentos de préstamos, establecidas en el Manual Operativo
y fuentes de financiamiento y otras asignaciones que en esta materia le sean asignadas.

IV. FUNCIONES PRINCIPALES
Sin limitarse a ello las funciones generales seran:

1) En coordinacion con el Coordinador Administrativo y Financiero y el Contador, sera

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

el responsable de verificar y aprobar los pagos de los diferentes proveedores de bienes.

Responsable de verificar y aprobar los pagos de los diferentes proveedores de bienes y/o servicios
nacionales e internacionales.

Apoyar al Contador General en la elaboracion de las cotas trimestrales de compromiso, con el fin de
velar por la correcta administracién de los fondos de los programas y proyectos que el fin de velar
por la correcta administracion de los fondos de los programas y proyectos que se administren,
asegurando los recursos necesarios para honrar los compromisos que se administren, asegurando
los recursos necesarios para honrar los compromisos que se adquieran en la ejecucién de las
actividades de los proyectos y/o programas.

Preparar flujos de efectivo de los diferentes proyectos de acuerdo a las disposiciones de cada fuente
de financiamiento con el fin de asegurar la disponibilidad de los fondos.

Con el apoyo del Contador General, realizar las gestiones necesarias para asegurar que los fondos del
programa estén disponibles, mediante la utilizacién de los formularios F-01, f0-4, F-05 Y F-06 o segun
sea el caso.

Generar con apoyo del Contador solicitudes de Desembolso en el SIAFI UEPEX, preparar las
conciliaciones de las cuentas designadas, fondos rotatorios segun sea el caso y preparar toda la
documentaciéon que soporta las solicitudes de desembolso de acuerdo con normativa de cada
organismo financiero.

Preparar la informacion financiera para revisiones técnicas y financieras de los organismos cuando
éstas realizan misiones de supervision y seguimiento al proyecto.

Verificar y compara los reportes financieros con los reportes de adquisiciones, con el fin de
corroborar saldos y pagos a los diferentes proveedores de bienes o servicios que sean contratados
por la institucidn.

Generar con apoyo del contador los informes comparativos financieros y de ejecucién de proyectos.

10) Con el apoyo de los asistentes administrativos financiero elaborar y presentar la rendicién de cuentas

ante las instituciones correspondientes segun el caso.
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11) Apoyar a la Gerencia Administrativa Financiera y contador general del proyecto en la preparacion de
los anteproyectos de presupuesto y consolidacién del mismo, para presentarlos ante las entidades
requeridas que asi lo requieran.

12) Apoyar en la elaboracion y presentacion de los informes de Ejecucion de conformidad con las normas
de los organismos financiadores, Fichas Trimestrales de la Secretaria de Finanzas, entre otros que se
requieran, de acuerdo con la periodicidad indicada en os contratos de préstamos con los organismos
multilaterales.

13) Asegurar el mantenimiento del archivo y custodia de los documentos que sustenten los pagos y
movimientos financieros de los proyectos que administre la institucién.

14) Realizar con el apoyo del area de contabilidad el cuadre y la conciliacidn de la cuenta especial de los
fondos que administre.

15) Realizar otras actividades requeridas por el Gerente Administrativo Financiero o el Contador.

V. LUGARDE TRABAJO

El lugar de trabajo del consultor serd en la Secretaria de Agricultura y Ganaderia en las oficinas de la
Unidad Administradora de Proyectos, quien le brindara las condiciones de infraestructura necesarias
de espacio fisico, equipo y mobiliario de oficina, asi como informacién documental y de cualquiera
otra indole, que le sean necesarias al Consultor para el normal y adecuado desempefio de sus
responsabilidades.

V1. ENTREGABLES Y PROCEDIMIENTOS PARA APROBACION

El Oficial Financiero y de Desembolsos presentara mensualmente un informe de la atencién de sus
funciones y que refleje el avance de las actividades, logros, metas e indicadores exigidos en la
planificacion aprobada (Plan General de Inversiones, Plan Operativo Anual y Plan de Adquisiciones);
dichoinforme debera ser presentado ala UAP, impreso y aprobado por el Coordinador Administrativo
Financiero.

Vil. PLAZO

La consultoria esta prevista para realizarse durante (21) meses. Se firmara un contrato inicial desde
la firma del contrato (posterior a la No Objecion del BCIE), prorrogables anualmente con base al
desempeiio del consultor evaluado por su supervisor inmediato y la UAP y de acuerdo con las politicas
del Organismo Financiador. La expectativa de ejecucion del Programa es hasta noviembre del 2019.
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V. MONTO DE LA CONSULTORIA Y FORMA DE PAGO

El costo de la Consultoria a suma alzada por un monto de L. 1,387,415.00 por los veintitn (21) meses.
Se han establecido honorarios por L 1,260,000.00, Gastos reembolsables por un monto de L
127,415.00 para viajes al interior del area de influencia del programa que sean requeridos por el
contratante. Estos valores y cualquier otro gasto estan incluidos dentro de esta suma alzada. El valor
de los honorarios sera pagado dentro de cada mes contra recepcion a satisfaccién de los entregables
descritos en el inciso VI. Los gastos reembolsables serdn pagados contra liquidacion de gastos
conforme a lo establecido en el manual operativo de la Unidad Administradora de Proyectos.

VII. CONDICIONES ESPECIALES

La documentacién e informacién relativa a los procesos en cualquier etapa y los documentos
elaborados por el Consultor serdn de propiedad de la Secretaria de Agricultura y Ganaderia, por lo
cual el consultor no podra divulgar o compartir la informacion y documentos con otros organismos o
personas. La UAP y/o el ente financiador podran utilizar y/o publicar lo que consideren mas adecuado
para los resultados del trabajo.

VIIl. SEGUIMIENTO Y COORDINACION

El principal referente para el CONTRATADO sera el Secretario de Estado en el Despacho de Agricultura

y Ganaderia, debiendo realizar sus actividades bajo la supervisién del Coordinador Administrativo
Financiero de la UAP.
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Seccion VIl.

Formato de Contrato

CONTRATO DE SERVICIO DE CONSULTORIA A SUMA ALZADA
SAG/UAP/PDABR/BCIE-2101/SERVICIO DE CONSULTORIA CI-5/No.07

OFICIAL FINANCIERO Y DE DESEMBOLSOS

Nosotros, SANTIAGO RUIZ CABUS, mayor de edad, casado, Ingeniero Agrénomo, hondurefio y de este
domicilio, con Tarjeta de Identidad No. 0501-1960-05659, actuando en mi condicidn de Secretario de Estado
en el Despacho de Agricultura y Ganaderia (SAG), nombrado mediante Acuerdo Ejecutivo No. 22-2018 de fecha
27 de enero del 2018, quien en lo sucesivo se denominara “CONTRATANTE” y (NOMBRE DEL
CONSULTOR), mayor de edad, (ESTADO CIVIL), ( PROFESION), de nacionalidad hondurefia, con
identidad No. xxx-19xx-Oxxx, quien en adelante se denominard el “CONTRATADO”, hemos convenido
celebrar como al efecto celebramos, el presente CONTRATO DE SERVICIOS DE CONSULTORIA, el que se
regird por las clausulas y condiciones siguientes: CLAUSULA PRIMERA: Declara el CONTRATANTE, que
contratara los Servicios de Consultoria de (NOMBRE DEL CONSULTOR), como OFICIAL FINANCIERO
Y DE DESEMBOLSOS de la UAP adscrita a esta Secretaria de Estado.- CLAUSULA SEGUNDA: El
CONTRATADO, se encuentra obligado a realizar las siguientes actividades, que forman parte integral del
presente contrato, detalladas a continuacién: 1) En coordinacidon con el Coordinador Administrativo y
Financiero y el Contador, serd el responsable de verificar y aprobar los pagos de los diferentes
proveedores de bienes. 2) Responsable de verificar y aprobar los pagos de los diferentes proveedores de
bienes y/o servicios nacionales e internacionales. 3) Apoyar al Contador General en la elaboracion de las
cotas trimestrales de compromiso, con el fin de velar por la correcta administracion de los fondos de los
programas y proyectos que el fin de velar por la correcta administracion de los fondos de los programas
y proyectos que se administren, asegurando los recursos necesarios para honrar los compromisos que se
administren, asegurando los recursos necesarios para honrar los compromisos que se adquieran en la
ejecucion de las actividades de los proyectos y/o programas. 4) Preparar flujos de efectivo de los
diferentes proyectos de acuerdo a las disposiciones de cada fuente de financiamiento con el fin de
asegurar la disponibilidad de los fondos. 5) Con el apoyo del Contador General, realizar las gestiones
necesarias para asegurar que los fondos del programa estén disponibles, mediante la utilizacién de los
formularios F-01, f0-4, F-05 Y F-06 o segun sea el caso. 6)Generar con apoyo del Contador solicitudes de
Desembolso en el SIAFI, UEPEX, preparar las conciliaciones de las cuentas designadas, fondos rotatorios
segun sea el caso y preparar toda la documentacién que soporta las solicitudes de desembolso de
acuerdo a normativa de cada organismo financiero. 7) Preparar la informacion financiera para revisiones
técnicas y financieras de los organismos cuando éstas realizan misiones de supervisién y seguimiento al
proyecto. 8) Verificar y compara los reportes financieros con los reportes de adquisiciones, con el fin de
corroborar saldos y pagos a los diferentes proveedores de bienes o servicios que sean contratados por la
institucion. 9) Generar con apoyo del contador los informes comparativos financieros y de ejecucion de
proyectos. 10) Con el apoyo de los asistentes administrativos financiero elaborar y presentar la rendicidn
de cuentas ante las instituciones correspondientes segln el caso. 11) Apoyar a la Gerencia Administrativa
Financiera y contador general del proyecto en la preparacion de los anteproyectos de presupuesto y

41



consolidacion del mismo, para presentarlos ante las entidades requeridas que asi lo requieran. 12)
Apoyar en la elaboracidon y presentacién de los informes de Ejecucion de conformidad con las normas de
los organismos financiadores, Fichas Trimestrales de la Secretaria de Finanzas, entre otros que se
requieran, de acuerdo con la periodicidad indicada en os contratos de préstamos con los organismos
multilaterales. 13) Asegurar el mantenimiento del archivo y custodia de los documentos que sustenten
los pagos y movimientos financieros de los proyectos que administre la institucion. 14) Realizar con el
apoyo del drea de contabilidad el cuadre y la conciliacion de la cuenta especial de los fondos que
administre. 15)Realizar otras actividades requeridas por el Gerente Administrativo Financiero o el
Contador. CLAUSULA TERCERA: Forman parte de este Contrato, en orden de primacia, los siguientes
documentos: a. Contrato de Consultoria; b. Términos de Referencia. - CLAUSULA CUARTA: Supervision.
El principal referente para el CONTRATADO sera el Secretario de Estado en el Despacho de Agricultura 'y
Ganaderia, debiendo realizar sus actividades bajo la supervision del Coordinador Administrativo
Financiero de la UAP. - CLAUSULA QUINTA: El lugar donde prestara sus Servicios Profesionales, sera en
Tegucigalpa M.D.C. CLAUSULA SEXTA: Tiempo de trabajo: La consultoria esta prevista para realizarse
durante XXX meses. Por la naturaleza de sus actividades requeridas en los Términos de Referencia, el
Consultor acompafiard al Contratante un minimo de cuarenta (40) semanales, distribuidas de lunes a
viernes, de nueve de la mafiana (9:00 a.m.) a cinco de la tarde (5:00 p.m.), conforme al horario y dias
habiles del contratante. CLAUSULA SEPTIMA: El pago convenido por la prestacién de los Servicios de
consultoria, sera en Lempiras con los Fondos Externos del Programa de Desarrollo Agricola Bajo Riego
(PDABR): Por el monto global de L___ (valor en letras), Este valor incluye L_127,415.00 (valor en letras)
para gastos reembolsables de viaje. El valor de los honorarios serd pagado dentro de cada mes contra
recepcion a satisfaccion de los entregables descritos en el inciso VI. “Entregables y Procedimientos “para
aprobacion de los términos de referencia. El valor de cada entregable es de L (valor en letras).
Los gastos reembolsables seran pagados contra liquidacién de gastos conforme a lo establecido en el
Manual Operativo de la Unidad Administradora de Proyectos (UAP). y serd pagado conforme a la
estructura presupuestaria siguiente: INSTITUCION, GA, UE, PROG. ,SUBPR , PROY ,
ACT/OBRA ,FTE 21, ORG OBJETO, TRFBEN. -. CLAUSULA OCTAVA: Para el desempefio de sus
servicios el CONTRATANTE, se compromete a proporcionar al CONTRATADO, todos los recursos y
facilidades necesarias para lograr el buen desempefio de las funciones a él encomendadas, asi como los
objetos, herramientas e implementos para el cumplimiento de sus funciones; asi mismo el
CONTRATADO, se compromete a dar el uso adecuado asignado a su persona, devolviéndolos al
CONTRATANTE, una vez finalizado este Contrato.- CLAUSULA NOVENA: Normas Disciplinarias. Sera
obligacion del CONTRATADO, cumplir con las normas disciplinarias y ordenes establecidas en el
Reglamento de Organizacion Interna de esta Secretaria se aplica en lo que corresponde a la prestacion
de sus servicios.- CLAUSULA DECIMA: Los documentos y la informacién que con la prestaciéon de estos
servicios generen y a los que puedan tener acceso EL CONTRATADO, en el desarrollo de la misma, son
confidenciales y reservados por lo que su divulgacidn, publicacidn, reproducciéon es absolutamente
prohibida sin autorizacién expresa del CONTRATANTE.- CLAUSULA DECIMA PRIMERA: Son causas por las
cuales se puede dar por rescindido este Contrato de Servicios de Consultoria: 1.- Mutuo consentimiento
entre las partes firmantes; 2.- Por incumplimiento de alguna de las partes a las clausulas establecidas en
el presente contrato; 3.- El rehusar la atencién de sus funciones urgentes en horas extraordinarias,
cuando fuere requerido para ello en debida forma y con anticipacion suficiente, sin mediar justa causa;
4.- La promocidon y participacidon en rifas o actos constitutivos de delitos denunciados ante las
autoridades competentes y cualquier otra clase de conducta que atente contra la moral, honestidad y
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buenas costumbres; 5.- Fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados, que imposibiliten la
ejecucion de este contrato; 6.- La muerte del CONTRATADQO; 7.- Por vencimiento del contrato por ambas
partes.- CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: El CONTRATADO, renuncia expresamente a su domicilio legal y
se somete al domicilio del CONTRATANTE, asi como a la Jurisdiccidn de los Juzgados de lo Contencioso
Administrativo del Departamento de Francisco Morazan, para la solucidon de cualquier conflicto
contractual que se presentare.- CLAUSULA DECIMA TERCERA: El CONTRATANTE, no asume ninguna
obligacién contractual o legal para con el CONTRATADO, al término del presente contrato, por lo que una
vez terminado el mismo, no existird ninguna responsabilidad juridica ni contractual.- CLAUSULA DECIMA
CUARTA: La resolucién del contrato por una de las partes, se realizard mediante nota que enviara la parte
interesada, indicando la causal de la misma.- CLAUSULA DECIMA QUINTA: Una vez finalizado el Contrato
de Servicios de Consultoria, el CONTRATADO, no tendra derecho a reclamar Prestaciones Laborales.-
CLAUSULA DECIMA SEXTA: La vigencia de este Contrato de Servicios de Consultoria, sera a partir del
, teniendo como fecha de finalizacién al , pudiendo ser objeto de
prérroga por el tiempo menor, igual o mayor al establecido en el mismo, en las mismas condiciones
pactadas, si asi lo requiere El CONTRATANTE, para el cumplimiento de sus funciones; esta prérroga serd
notificado a El CONTRATADO, mediante nota, con diez (10) dias de anticipacién a la fecha de terminacidn
del contrato.- CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: Manifiesta EI CONTRATADO, que esta totalmente de
acuerdo con lo manifestado por El CONTRATANTE, obligdndose a darle estricto cumplimiento a todo lo
pactado en cada una de las cldusulas establecidas en el presente CONTRATO DE CONSULTORIA.-
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: Para la Resolucién de Controversias durante la ejecucién del contrato se
podran ejercitar los recursos que procedan conforme a lo establecido en la Ley del Procedimiento
Administrativo, y en su caso, recurriendo a los Tribunales de lo Contencioso — Administrativo.- CLAUSULA
DECIMA NOVENA: En caso de Fraude y Corrupcién; Conflicto de Intereses y Confidencialidad para
garantizar la transparencia de las operaciones del BCIE, debera cumplirse lo contenido en los articulos 18
y 19 de las “Normas para la aplicacion de la Politica para la obtencién de Bienes, Obras, Servicios y
Consultorias” del BCIE. Caso contrario se dard por terminado el contrato. - CLAUSULA VIGESIMA:
MODIFICACIONES. Cualquier cambio acordado entre las partes, en lo referente a los servicios, monto,
plazo o cualquier condicidon del compromiso pactado originalmente en el contrato constituye una
modificacion del mismo. La modificacién del contrato se realizara mediante enmienda firmada entre las
partes previa no objecion del BCIE.- CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: Ambas partes libre vy
espontaneamente manifiestan estar de acuerdo con toda las cldusulas establecidas en este contrato,
comprometiendo a su fiel y estricto cumplimiento.- En fe de lo cual y para efectos legales pertinentes,
firmamos el presente CONTRATO DE CONSULTORIA, en la Ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito
Central a los xx dias del mes de xxx del afio dos mil dieciocho.

SANTIAGO RUIZ CABUS 19,0.9,0.9.0.0.0,0.0,0.0,0.0,0.0,0.0,¢.9¢6.¢4
EL CONTRATANTE ELCONTRATADO
ID. 0501-1960-05659 ID. XXXXXXX
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